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تنبيه
يعتبر هذا الدليل وثيقة توضيحية وليس له اي طابع تنظيمي أو إلزامي؛	 

ــي تظــل المرجــع بخصــوص التزامــات 	  ــة الت ــة والتنظيمي ــلا للنصــوص القانوني ــل بدي ــل هــذا الدلي لا يمث

ــل الارهــاب؛ مكافحــة غســل الأمــوال و تموي

ــات وإجــراءات 	  ــاملة لمراقب ــة ش ــم قائم ــم تقدي ــصر ولا يزع ــات بشــكل مخت ــل معلوم يضــم هــذا الدلي

ــا. ــي يتعــين عــلى الشــخص الخاضــع اتخاذه ــل الارهــاب الت ــوال وتموي مكافحــة غســل الأم

كل شــخص خاضــع مدعــو الى الاخــذ بعــين الاعتبــار خصوصيــات انشــطته التــي قــد تتطلــب وضــع تدابــير 	 

ــة اضافية. يقظ

يعد هذا الدليل وثيقة متطورة وسيكون موضوع عدة تحيينات.	 

النطاق والتعاريف  .I
الهدف والنطاق وهيكلة الدليل  •

ما الذي نعنيه بغسل الأموال؟  •

ما الذي نعنيه بتمويل الارهاب؟  •

سوق الرساميل ومخاطر غسل الأموال وتمويل الارهاب  •

الاطار المرجعي التشريعي والتنظيمي لمكافحة غسل الأموال و   •

تمويل الارهاب

خلاصة الالتزامات في مجال مكافحة غسل الأموال وتمويل   •

الارهاب
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مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهابالدليل العمليمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب

يمثــل غســل الأمــوال وتمويــل الارهــاب تهديــدات حقيقيــة مــن شــانها ان تلحــق الــرر بســمعة البلــد وان تتســبب في اضرار 

اقتصاديــة واجتماعيــة هامــة. وتبقــى توصيــات فريــق العمــل المــالي هــي الاطــار المعيــاري المرجعــي للتطبيــق الفعــال للتدابــير 

الوقائيــة والكشــف عــن تهديــدات غســل الأمــوال/ تمويــل الارهــاب والتخفيــف منهــا.

وتتمثــل احــدى المكونــات الاساســية لتوصيــات فريــق العمــل المــالي في اقــرار مقاربــة للمراقبــة تقــوم عــلى المخاطــر. وبالتــالي، 

يجــب عــلى الأشــخاص الخاضعــين فهــم والتعــرف عــلى مخاطــر غســل الأموال/تمويــل الإرهــاب المتعلقــة بهــم وتقييمهــا واتخــاذ 

تدابــير التخفيــف المناســبة مــع تخصيــص مواردهــم وجهودهــم بفعاليــة للمياديــن الاكــر خطــورة.

ولمســايرة هــذه المعايــير، قامــت الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل في شــتنبر 2018، بنــشر دوريــة جديــدة تتعلــق بواجبــات 

اليقظــة والمراقبــة الداخليــة المفروضــة عــلى الهيئــات والاشــخاص الخاضعــين لمراقبتهــا.

ويــأتي هــذا الدليــل لاســتكمال  منظومــة مكافحــة غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب الخاصــة بالهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل 

ولمســاعدة الأشــخاص الخاضعــين عــلى التطبيــق الفعــال للمتطلبــات القانونيــة والتنظيميــة في هــذا المجــال.

وقــد قامــت الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل بإعــداد هــذا الدليــل بهــدف مواكبــة المتدخلــين في ســوق الرســاميل وذلــك مــن 

أجل:

استيعاب المتطلبات القانونية والتنظيمية المتعلقة بمكافحة غسل الأموال / تمويل الارهاب؛  .1

التفعيل بشكل فعال لمنظومات مكافحة غسل الأموال / تمويل الارهاب؛  .2

تطويــر ونــشر مقاربــات المراقبــة القائمــة عــلى المخاطــر التــي تســمح، خاصــة بتحديــد كل الانشــطة والعمليــات   .3

ــا؛ ــلاغ عنه ــا والإب ــة ورصده ــر المرتفع ــدة أو ذات المخاط ــة او المعق ــير اعتيادي الغ

التوافق مع افضل المعايير الوطنية والدولية في مجال مكافحة غسل الأموال/ تمويل الارهاب؛  .4

استيعاب انتظارات الهيئة المغربية لسوق الرساميل بخصوص مكافحة غسل الأموال / تمويل الارهاب.  .5

الدليل
هدف 

وبالاضافــة الى ذلــك، يــأتي هــذا الدليــل لتعزيــز المنظومــة الوطنيــة في مجــال مكافحــة غســل الاموال/تمويــل الارهــاب وذلــك 

مــن اجــل: 

الكشف عن مخاطر غسل الأموال / تمويل الارهاب والتحكم فيها بشكل فعال؛  	

	  ملاءمةمعايير سوق الرساميل المغربي مع المواصفات الدولية؛

توطيد ثقة الفاعلين الوطنيين والدوليين في القطاع المالي الوطني، خاصة سوق الرساميل المغربي.  	
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مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهابالدليل العمليمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب

أعــدت الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل هــذا الدليــل لمواكبــة الأشــخاص الخاضعــين لمراقبتهــا في التفعيــل الفعــال للالتزامــات 

المتعلقــة بمكافحــة غســل الأمــوال/ تمويــل الارهــاب.

ــة التــي يتعــين عــلى الاشــخاص الخاضعــين  ــة والتنظيمي ــات القانوني ــة، المتطلب ــل، بطريقــة مهيكل ولهــذا الغــرض، يقــدم الدلي

ــل الارهــاب. اتخاذهــا لتجنــب اي اســتغلال لأغــراض غســل الأمــوال / تموي

ويقترح الدليل ايضا ممارسات جيدة وامثلة لتوضيح الالتزامات في مجال محاربة غسل الأموال/ تمويل الارهاب.

وتضم الأجزاء الرئيسية لهذا الدليل المحاور التالية:

تقييم المخاطر؛  	

منظومة اليقظة والمراقبة الداخلية؛  	

تحديد العملاء وتدابير اليقظة؛  	

تتبع ومراقبة العمليات.  	

الدليل
هيكل 

يتوجه هذا الدليل للمتدخلين الآتي بيانهم، الذين تم اعتبارهم أشخاص خاضعين للالتزامات الخاصة بمحاربة غسل الأموال/

تمويل الإرهاب:

شركات البورصة؛  	

ماسكو الحسابات؛  	

المرشدون في الاستثمار المالي؛  	

شركات و مؤسسات تسيير:  	

هيئات التوظيف الجماعي للقيم المنقولة؛  o

هيئات التوظيف الجماعي للرأسمال؛   o

هيئات التوظيف الجماعي العقاري؛   o

صناديق التوظيف الجماعي للتسنيد؛  o

شركات الاستثمار ذات الرأسمال المتغير.  	

الدليل
نطاق 
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مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهابالدليل العمليمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب

ــة جريمــة غســل امــوال  ــالي: ”تكــوّن الافعــال التالي ــائي، يعــرفّ غســل الامــوال كالت ــون الجن ــمادة 574 - 1 مــن القان ــا لل وفق

عندمــا ترتكــب عمــدا وعــن علــم:

ــا  ــه طبيعته ــاء او تموي ــدف إخف ــا به ــكات او عائداته ــل ممتل ــل او نق ــتبدال او تحوي ــازة او اس ــاب او حي اكتس  	

ــدى  ــن اح ــة م ــون متحصل ــا تك ــير،  عندم ــدة الغ ــل او لفائ ــدة الفاع ــشروع لفائ ــير الم ــا غ ــة او مصدره الحقيقي

الجرائــم المنصــوص عليهــا في الفصــل 574 -  2 بعــده؛

ــا او  ــا او حركته ــة التــصرف فيه ــا او كيفي ــكات او مصدرهــا او مكانه ــة للممتل ــه الطبيعــة الحقيقي ــاء او تموي اخف  	

ملكيتهــا او الحقــوق المتعلقــة بهــا، مــع العلــم بأنهــا عائــدات متحصلــة مــن احــدى الجرائــم المنصــوص عليهــا في 

ــده؛ ــل 574 - 2 بع الفص

مســاعدة اي شــخص متــورط في ارتــكاب احــدى الجرائــم المنصــوص عليهــا في الفصــل 574 - 2 بعــده عــلى الافــلات   	

مــن الاثــار التــي يرتبهــا القانــون عــلى افعالــه؛

ــم  ــدات مرتكــب احــدى الجرائ ــكات او عائ ــن الوســائل،  لمصــدر ممتل ــة وســيلة م ــكاذب، بأي ــر ال تســهيل التبري  	

ــاشر؛ ــير مب ــاشر او غ ــح مب ــلى رب ــطتها ع ــل بواس ــي حص ــده،  الت ــل 574 - 2 بع ــا في الفص ــار اليه المش

تقديــم المســاعدة او المشــورة في عمليــة حراســة او توظيــف او اخفــاء او اســتبدال او تحويــل او نقــل العائــدات   	

ــده؛ ــل 574 - 2 بع ــورة في الفص ــم المذك ــدى الجرائ ــكاب اح ــن ارت ــاشرة م ــير مب ــاشرة او غ ــة مب ــا بطريق ــل عليه المتحص

محاولة ارتكاب الافعال المنصوص عليها في هذا الفصل.«  	

ويتبــين مــما ســبق ان غســل الامــوال يشــمل كل العمليــات التــي يســتخدمها المجرمــون قصــد إخفــاء  الأصــل و الملكيــة الغــير 

قانونيــين للأمــوال المتحصــل عليهــا مــن أنشــطة غــير  مشروعــة*. 

*تنص المادة 574 - 2  على ان التعريف الوارد في الفصل 1-574 اعلاه » يسري على الجرائم التالية ولو ارتكبت خارج المغرب:

الاتجار غير المشروع في المخدرات والمؤثرات العقلية، الاتجار في البشر، تهريب المهاجرين، الاتجار غير المشروع في الاسلحة والذخيرة، الرشوة واستغلال النفوذ واختلاس الاموال 

العامة والخاصة، الجرائم الارهابية، تزوير او تزييف النقود وسندات القروض العمومية ووسائل الاداء الأخرى، الانتماء الى عصابة منظمة أنشئت او وجدت للقيام بإعداد او 

ارتكاب فعل ارهابي او افعال ارهابية، الاستغلال الجنسي، اخفاء اشياء متحصلة من جناية او جنحة، خيانة الامانة، النصب، الجرائم التي تمس بالملكية الصناعية،  الجرائم التي تمس 

بحقوق المؤلف والحقوق المجاورة، الجرائم المرتكبة ضد البيئة، القتل العمدي او العنف او الايذاء العمدي، الاختطاف والاحتجاز واخذ الرهائن، السرقة وانتزاع الاموال، تهريب 

البضائع، الغش في البضائع وفي المواد الغذائية، التزييف والتزوير وانتحال الوظائف او الالقاب او الاسماء او استعمالها بدون حق، تحويل الطائرات او السفن او اي وسيلة اخرى 

من وسائل النقل او اتلافها او اتلاف منشآت الملاحة الجوية او البحرية او البرية او تعييب او تخريب او اتلاف وسائل الاتصال، الحصول اثناء مزاولة مهنة او القيام بمهمة على 

معلومات متميزة واستخدامها لإنجاز او المساعدة على إنجاز عملية او اكر في السوق، المس بنظم المعالجة الالية للمعطيات«.

ما الذي نعنيه بغسل الأموال؟

/https://www.fatf-gafi.org/fr/foireauxquestionsfaq/blanchimentdecapitaux**

وتشمل عملية غسل الاموال ثلاث مراحل رئيسية: الإيداع، التمويه والدمج.

الإيــداع: يهــم توظيــف عائــدات الجرائــم في النظــام المــالي دون اثــارة الشــكوك. ويمكــن ان يتــم ذلــك عــن طريــق تقســيم مبالــغ 

ــة  ــاء ادوات نقدي ــاشرة في حســاب بنــي او بواســطة اقتن ــا مب ــم ايداعه ــغ اصغــر تكــون اقــل شــبهة يت ــيرة الى مبال ــة كب نقدي

متنوعــة  **.

التمويــه: ويهــم تحويــل الامــوال غالبــا في سلســلة عمليــات ماليــة يمكــن ان تعــبر احيانــا مــن حســابات متعــددة مــن اجــل 

ــود  ــات شراء ادوات الاســتثمار وعق ــا. وتشــمل هــذه العملي ــة عليه ــر المشروعي ــاء مظه ــوني وإضف ــاء المصــدر الغــير القان اخف

ــة وغيرهــا. ــلات الكتروني التامــين وتحوي

الدمــج: إدخــال الأمــوال الغــير مشروعــة في الاقتصــاد الشرعــي مــن خــلال الاســتثمار الى أن يتــم اعــادة تحويــل الامــوال التــي 

تــم غســلها في النهايــة الى المجــرم.
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يتمثــل تمويــل الارهــاب في جمــع الامــوال للقيــام بأعــمال إرهابيــة. ويمكــن تعريفــه بانــه تقديــم او جمــع، بــاي وســيلة كانــت، 

ــا،  مبــاشرة او غــير مبــاشرة، لأي ممتلــك 1\ بنيــة اســتخدام الممتلــك او 2/ مــع العلــم بــأن الممتلــك سيســتخدم كليــا او جزئي

لارتــكاب فعــل إرهــابي واحــد او اكــر )ســواء تــم بالفعــل اســتخدام الممتلــك ام لا(.

ومن جهة أخرى، تعتبر المادة 4-218 من القانون الجنائي الجرائم التالية بانها أفعال ارهابية:

القيــام عمــدا وبــاي وســيلة كانــت، مبــاشرة او غــير مبــاشرة، بتوفــير او تقديــم أو جمع او تدبــير أمــوال او ممتلكات،   	

ولــو كانــت مشروعــة، بنيــة اســتخدامها أو مــع العلــم انهــا ستســتخدم كليــا او جزئيــا لارتــكاب فعــل ارهــابي او 

افعــال ارهابيــة ســواء وقــع الفعــل الارهــابي او لم يقــع؛

تقديم مساعدة او مشورة لهذا الغرض.  	

اذا كان غســل الامــوال يتمثــل في اخفــاء الاصــل الغــير قانــوني للأمــوال فــان تمويــل الارهــاب يمكــن ان يســتخدم امــوالا يكــون 

اصلهــا قانونيــا بالكامــل.

وعــلى العمــوم، يكــون مــن الصعــب كشــف تمويــل الارهــاب لكــن الوضــع الفعــلي لمنظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة مــن 

شــانها كشــف وتخفيــف المخاطــر ســواء المتعلقــة بغســل الأمــوال او بتمويــل الإرهــاب.

ما الذي نعنيه بتمويل الارهاب؟

بشــكل عــام، يمكــن ان يوفــر ســوق الرســاميل إمكانيــات لإنجــاز عمليــة ترتبــط بغســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب. إذ يمكــن 

لهــذه الأســواق أن تســتعمل، خــلال فــترتي التمويــه و الدمــج اللتــين قــد تســمحان بتحويــل الأمــوال »القــذرة« الى أصــول ماليــة 

مــن خــلال عمليــات في هــذه الأســواق. ويمكــن ان تســتفيد هــذه العمليــات مــن العوامــل التاليــة *:

ــة عــلى  ــل كل معامل ــي  تجعــل مــن الصعــب تحلي ــة للمعامــلات المنجــزة في هــذه الأســواق والت الاحجــام الهام  	

ــاب؛ ــل الاره ــوال/ تموي ــل الام ــور غس ــن منظ ــدى م ح

الظــروف المواتيــة مــن منظــور الســيولة والتــداول السريــع التــي توفرهــا هــذه الاســواق والتــي تعتــبر جــد مطلوبــة   	

مــن طــرف المجرمــين المحتملــين؛

الطبيعة التنافسية لهذه الاسواق والتي قد تدفع بالمتدخلين إلى تجاهل مؤشرات المعاملات المشبوهة؛  	

ثقافة الامتثال لمكافحة غسل الاموال / تمويل الارهاب تمثل قضية جديدة نسبيا؛  	

امكانية القيام بمعاملات عن طريق كيانات متعددة قصد تجنب كشفها بسهولة؛  	

ــا  ــير المــوصى به ــى دون المعاي ــي تبق ــل الارهــاب الت ــوال وتموي ــوارد والوســائل المخصصــة لمكافحــة غســل الام الم  	

لبعــض المتدخلــين؛

عولمــة وادمــاج الاســواق الماليــة وامكانيــة الولــوج لمنصــات التــداول الالكترونيــة التــي توفــر فرصــا لإنجــاز معامــلات   	

ماليــة بــين الأســواق والجهــات.

سوق الرساميل ومخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب.
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تخضــع متطلبــات مكافحــة غســل الامــوال وتمويــل الارهــاب عــلى مســتوى ســوق الرســاميل المغــربي، للنصــوص التشريعيــة و 

التطبيقيــة التاليــة:

القانــون رقــم 43.05 المتعلــق بغســل الامــوال كــما تــم تغيــيره وتتميمــه والــذي حــدد التدابــير الواجــب تطبيقهــا   .1

ــات اليقظــة  ــل الارهــاب، خاصــة التزام ــوال / تموي ــل الاشــخاص الخاضعــين في اطــار مكافحــة غســل الأم ــن قب م

ــرارات  ــذ ق ــة، تنفي ــات المالي ــة المعلوم ــدة معالج ــبوهة لوح ــات المش ــات بالعملي ــة، التصريح ــة الداخلي والمراقب

ــد الأصــول؛ ــذا تجمي ــة وك ــات المالي الإعــتراض لوحــدة معالجــة المعلوم

القانــون الجنــائي خاصــة المــواد 4-218 و 1-4-218 و 2-4-218 التــي تعتــبر بمثابــة تعريــف و معاقبــة للأفعــال التــي   .2

تمثــل جريمــة تمويــل للإرهــاب والمادتــين 574 - 1 و 574 - 7 التــي تقــدم تعريفــا لجريمــة غســل الامــوال والعقوبــات 

المنصــوص عليهــا بهــذا الصــدد؛

قانون المسطرة الجنائية، خاصة  المواد595 - 1 إلى 595 - 5 المتعلقة بالأحكام الخاصة بتمويل الارهاب؛  .3

ــي  ــة الت ــة الداخلي ــات اليقظــة والمراقب ــة بالتزام ــم 18/01 المتعلق ــة لســوق الرســاميل رق ــة المغربي ــة الهيئ دوري  .4

تحــدد كيفيــات تطبيــق التدابــير و المســاطر المتطلبــة بموجــب القانــون 43.05 والتوصيــات الأربعــين لفريــق العمــل 

المــالي؛

المقــرر رقــم D.4/11 لوحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة المتعلــق بالتصريــح بالاشــتباه و بتبليــغ الوحــدة   .5

بالمعلومــات؛ 

ــد الممتلــكات بســبب جريمــة  المقــرر رقــم D.6/13 لوحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة المتعلــق بمســطرة تجمي  .6

ــة. إرهابي

الإطار التشريعي والتنظيمي المرجعي لمكافحة غسل الاموال / تمويل الإرهاب

بشكل مختصر، يجب على الاشخاص الخاضعين:

ــل  ــم مخاطــر غســل الامــوال / تموي ــام بتقيي 1. القي
ــم؛ الارهــاب المرتبطــة بأنشــطتهم وبعملائه

عملائهــم  لهويــة  كامــل  تعريــف  امتــلاك    .2
ــم والمســتفيدين  ــين معه ــر المتعامل ومصــدري الأوام

الفعليــين مــن خدماتهــم؛

ــات ذات  ــلات والعملي ــة للمعام ــة الفعال 3.  المراقب
الطابــع الغــير اعتيــادي، والمعقّــدة وعاليــة المخاطــر؛

ــب  ــم حس ــخصيات عملائه ــل ش ــف وتحلي 4. تصني
ــل الارهــاب؛ ــوال / تموي مخاطــر غســل الام

5. القيــام بوضــع فــرز للعمــلاء بالمقارنــة مــع قوائــم 
الهيئــات الدوليــة المختصــة؛

6. اللجــوء إلى تدابــير معــززة بالنســبة للعمــلاء 
ممثلوالمخاطرالمرتفعــة؛

7. تمكــين منظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة مــن 
ــة و الملائمــة  المــوارد و الوســائل والاعتــمادات الكافي

ــدوري  ــم ال ــام  بالتقيي ــا و القي ــة تمام ــون  عملي لتك

لفعاليــة هــذه المنظومــة؛

8. التوثيــق بشــكل شــامل ومســتمر لــكل المراقبــات 
والتحليــلات والإجــراءات والسياســات و التقاريــر 

و قــرارات  والتكوينــات والأعــمال الأخــرى التــي 

يجــري القيــام بهــا في مجــال مكافحــة غســل الامــوال 

ــل الارهــاب؛ / تموي

ــوال/  ــل الام ــة غس ــة بمكافح ــن و التوعي 9. التكوي
ــتخدمين؛ ــدى المس ــاب ل ــل الاره تموي

10. القيــام بتصاريــح الاشــتباه لــدى وحــدة معالجــة 
ــات المالية؛ المعلوم

11. تنفيــذ المقــررات في مجــال تجميــد الاصــول 
العمليــات؛ وتوقيــف 

بالمعلومــات والوثائــق كــما هــو  12. الاحتفــاظ 
مطلــوب بموجــب التنظيــم الجــاري بــه العمــل.

 

خلاصة الالتزامات في مجال محاربة غسل الاموال/ تمويل الارهاب
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II. تقييم مخاطر غ�سل 
الموال/ تمويل الرهاب

أ- ما هي اهمية تقييم مخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب

ب- كيفية انجاز تقييم مخاطر غسل الاموال / تمويل الارهاب

ان تحديــد والســيطرة عــلى تهديــدات غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب التــي يتعــرض لهــا الشــخص الخاضــع تعتمــد عــلى 

تبنــي مقاربــة المراقبــة القائمــة عــلى تقييــم المخاطــر.

و يستعمل هذا التقييم لتحديد ابعاد منظومة اليقظة المراد وضعها حسب مجالات الخطر المحددة.

و تجــدر الاشــارة الى انــه، إلى جانــب الامتثــال للمتطلبــات القانونيــة والتنظيميــة، يوفــر اعتــماد مقاربــة المراقبــة عــلى اســاس 

المخاطــر العديــد مــن المزايــا التشــغيلية:

تعديل الضوابط بشكل فعال وفقا للمخاطر المحددة؛  .1

ترشيد تخصيص موارد المراقبة للمجالات الاكر خطورة؛  .2

إمكانيــة تبريــر، بشــكل موثــق، القــرارات الراميــة الى تعزيــز/ تبســيط الضوابــط لمكافحــة غســل الامــوال / تمويــل   .3

ــة. الارهــاب، لســلطات الرقاب

	 ينبغــي التوضيــح انــه لا توجــد منهجيــة مفروضــة او مقبولــة كونيــا للقيــام بتقييــم مخاطــر مكافحــة غســل الامــوال 

/ تمويــل الارهــاب؛

ــخص  ــما دام الش ــط. ف ــة فق ــراض توضيحي ــل لأغ ــذا الدلي ــة في ه ــر المدرج ــم المخاط ــة تقيي ــم منظوم ــم تقدي 	 يت

الخاضــع يمتثــل للالتزامــات التنظيميــة بمكافحــة غســل الامــوال / تمويــل الارهــاب، يكــون مــن حقــه اختيــار منهجيــة 

التقييــم التــي تتــلاءم مــع انشــطته؛

	 لكــن ينبغــي أن تتمكّــن الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل مــن الاطــلاع وبشــكل موثــق، عــلى تبريــر للمنهجيــة 

التــي تــم بموجبهــا تقييــم المخاطــر والكيفيــة التــي تــم التخفيــف منهــا و مراقبتهــا مــن قبــل الشــخص الخاضــع.

أ- ما هي اهمية تقييم مخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب

!
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تحديد مخاطر غسل الاموال / تمويل الارهاب؛  	

تقييم مخاطر غسل الاموال / تمويل الارهاب؛  	

وضع تدابير التخفيف من المخاطر والمراقبة الرئيسية؛  	

تحيين التقييم.  	

1. تحديد مخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب

تتنــوع مخاطــر غســل الامــوال/ تمويــل المخاطــر حســب الانشــطة الممارســة مــن قبــل الاشــخاص الخاضعــين. وبالتــالي، يتعــين 

الاخــذ بعــين الاعتبــار، عنــد عمليــة تحديــد مخاطــر غســل الامــوال / تمويــل الارهــاب التــي يتعــرض لهــا الشــخص الخاضــع، 

العوامــل التاليــة:

ب- كيفية  انجاز تقييم غسل الاموال/ تمويل الارهاب

يشمل تقييم مخاطر غسل الاموال / تمويل الارهاب المراحل التالية:

المراقبة التحديد القياس التدبير

مخاطر غسل الاموال تمويل الارهاب

التحكم  الرصد  الكشف

الغايات من تقييم المخاطر

العوامل الأخرى

قنوات التسويق 

الخدمات والعمليات 

الادوات المالية 

المناطق الجغرافية

فئات العملاء

  4 انظر الجزء الرابع من هذا الدليل للحصول على قائمة اكر تفصيلا لعوامل المخاطر الخاصة بالعملاء.

 5  تهم قطاعات غسل الاموال تمويل الارهاب ذات المخاطر المرتفعة الانشطة والمهن التي تستلزم بالخصوص استعمال الاموال النقدية )النقد(، أو تتطلب اخفاء الهوية او 

استخدام خدمات عن بعد او خدمات بعض ألعاب الحظ والألعاب عبر الإنترنت، والمعاملات على الأشياء ذات القيمة العالية، والخدمات المتعلقة بالأصول الافتراضية )الالكترونية(، 

والترتيبات المالية التي تساعد على التهرب الريبي،... 

6 يمكن الوصول إلى هذه المعلومات، على سبيل المثال، من خلال تقارير التقييمات المتبادلة التي يتم نشرها على موقع فريق العمل المالي...

ولكل عامل خطر، يمكن تحديد عوامل فرعية اخرى، فعلى سبيل المثال:

أ- فئات العملاء4:

العمــلاء الذيــن تــم تحديدهــم انهــم ممثلــو مخاطــر مرتفعــة )الاشــخاص المعرضــون سياســيا، الجمعيــات،   	

قطاعــات الانشــطة المحفوفــة بالمخاطــر5،...(؛

شرائح العملاء )المهنة، الأشخاص الاعتباريون، الأجانب المقيمون، الغير مقيمون ،...(؛  	

تعقيد وحجم ومقياس العمليات المنجزة من قبل كل فئة من العملاء   	

ب- المناطق الجغرافية:

القوانين والانظمة ومعايير مكافحة غسل الاموال / تمويل الارهاب للمنطقة الجغرافية؛  	

ــالي  ــل الم ــق العم ــم فري ــر تقيي ــل الارهاب6)تقاري ــوال/ تموي ــة غســل الام ــل منظوم ــة تفعي جــودة وفعالي  	

ــة(؛ ــمات المماثل والمنظ

العوامــل الســياقية مثــل الاســتقرار الســياسي، وارتفــاع مســتويات الجريمــة المنظمــة، شــدة الضعــف المتزايــد   	

أمــام الفســاد؛ ..إلــخ

حساسية منطقة جغرافية معينة اتجاه جريمة أصلية على المستوى الوطني.  	



الدليل العملي

22 23 

مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهابالدليل العمليمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب

د- قنوات التسويق؛

قنوات التسويق )الخدمات عبر الانترنت، العلاقة الغير مباشرة مع بعض العملاء،...(؛  	

ــات  ــات التســويق واســتخدام التكنولوجي ــك آلي ــا في ذل ــدة، بم ــة جدي ــر منتجــات وممارســات تجاري تطوي  	

ــة. الحديث

ه- العوامل الاخرى

درجة الاستعانة بمصادر خارجية للعمليات من قبل كيانات تابعة للمجموعة او اطراف ثالثة.  	

ــة بأنشــطته. ولهــذا الغــرض، يجــب عــلى  ــار عوامــل المخاطــر الاكــر صل ان الشــخص الخاضــع مدعــو لأن يأخــذ بعــين الاعتب

الشــخص الخاضــع ان يعتمــد أيضــا عــلى مصــادر معلومــات موثوقــة ومســتقلة )اســتنتاجات تقريــر التقييــم الوطنــي للمخاطــر، 

تصنيــف فريــق العمــل المــالي،...(.

تقييم مخاطر غسل الأموال / تمويل الارهاب المحددة  .2

يمكــن للشــخص الخاضــع اعتــماد المنهجيــة الاكــر ملاءمــة لتقييــم مخاطــر غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب الخاصــة بــه وذلــك 

حســب طبيعــة وحجــم وتعقيــد انشــطته وخدماتــه ومنتجاتــه وكــذا عوامــل مخاطــر غســل الامــوال / تمويــل الارهــاب التــي 

تــم تحديدهــا في مرحلــة تحديــد المخاطــر المحتملــة.

هناك جانبان يجب مرعاتهما لتقييم المخاطر:

تاثير الخطر؛  	

احتمال حدوثه.  	

ج- الخدمات والأدوات المالية

طبيعة الانشطة التجارية للشخص الخاضع وحجمها وتنوعها وتعقيدها؛  	

الامتداد الجغرافي للأنشطة؛  	

استخدام منتوج معين من قبل فئة من العملاء؛  	

	 طبيعة المنتوجات والخدمات المقدمة من طرف الشخص الخاضع

التأثير
عواقب خطيرةمرتفع خطر قوي الاحتمال 

عواقب معتدلة خطر محتمل

عواقب ضئيلة خطر منخفض الاحتمال

مرتفعة

معتدل معتدلة

منخفض منخفضة

الاحتمالية

أ- تقييم تأثير مخاطر غسل الاموال / تمويل الارهاب

يتــم بشــكل عــام باســتخدام ســلم تاثــير )شــدة( مــن ثــلاث مســتويات )مرتفــع، معتــدل ومنخفــض( لكــن يمكــن للشــخص 

ــره الخــاص. الخاضــع تطبيــق ســلالم أخــرى حســب تقدي

ويمكن تقدير التأثير بالأخذ بعين الاعتبار العوامل التالية:

طبيعة وحجم الانشطة؛  	

طبيعة المنتجات؛  	

التداعيات المالية؛  	

العقوبات المحتملة؛  	

التداعيات القانونية؛  	

التداعيات على السمعة؛  	

التداعيات على الاقتصاد الوطني؛  	

التداعيات على صورة البلد.  	

ب- تقييم احتمالية استخدام الشخص الخاضع لأغراض غسل الاموال/ تمويل الارهاب: 

ــي حددهــا درجــة  ــل الارهــاب الت ــوال/ تموي ــن مخاطــر غســل الام ــكل خطــر م يجــب عــلى الشــخص الخاضــع ان يســند ل

ــين: ــين اثنت ــب مقاربت ــة حس ــذه الاحتمالي ــر ه ــن تقدي ــدوث. ويمك ــمال الح احت

بالاعتماد على التسلسل التاريخي للتأثيرات والحالات المسجلة سابقا؛  	

بالاعتماد على رأي الخبيرفي غياب تسلسل تاريخي كاف ومفيد.  	

مثال لسلم الاحتمالية والتأثير
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وضع تدابير للتخفيف من المخاطر والضوابط الرئيسية  .3

ــل الارهــاب التــي  ــل الضوابــط التــي تهــدف إلى التخفيــف مــن مخاطــر غســل الامــوال / تموي يهــم تخفيــف المخاطــر، تفعي

تــم تحديدهــا في اطــار تقييــم المخاطــر. وعليــه، يتعــين ان يتــم تصميــم منظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة بشــكل يتناســب 

ويتــلاءم مــع مخاطــر غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب التــي تــم تحديدهــا.

ويجب ان تتضمن المنظومة المذكورة بشكل خاص، حسب المخاطر المحددة، ما يلي:

تدابير اليقظة المعززة /المبسطة؛  	

عمليات تتبع ومراقبة العمليات؛  	

إجراءات التصريح بالإشتباه ؛  	

اجراءات توقيف العمليات وتجميد الاصول؛  	

ويجــب التخفيــف بشــكل صحيــح مــن جميــع المخاطــر المحــددة مــن خــلال سياســات و إجــراءات و مراقبــات. ويجــب عــلى 

الشــخص الخاضــع ايضــا توثيــق عوامــل التخفيــف والضوابــط التــي تــم وضعهــا لتوفــير امكانيــة التدقيــق بشــأن الكيفيــة التــي 

تــم بواســطتها التخفيــف مــن المخاطــر التــي تــم تقييمهــا.

يجب توثيق نتائج هذا التقييم ومخططات العمل المرتبطة به وإخبار جهاز ادارة الشخص الخاضع.

مثال مصفوفة احتمال – حدوث

الاحتمالية
 تصنيف المخاطر

مرتفع

ضعيفة

معتدل

معتدلة
ع

ع

م خ

م

خ

خ

عم

منخفض

مرتفعة

التأثير

!

تحيين التقييميمكن دمج تقييمات الاحتمالية والحدوث في نفس المصفوفة على النحو التالي:  .4

ــا  ــا ومراجعته ــم فحصه ــي يســتعملها الشــخص الخاضــع، يتعــين ان يت ــم المخاطــر الت ــة تقيي ــوع مقارب بغــض النظــر عــن ن

ــا. بانتظــام لضــمان فعاليته

حســب نتائــج هــذه المراجعــات، يجــب ان يتــم اتخــاذ التدابــير لمعالجــة اي قصــور او نقــص محتمــل تتــم ملاحظتــه. ويجــب 

ان يتــم توثيــق عمــل التحيــين  هــذا أيضــا.

يجــب ان تكــون نتائــج تقييــم مخاطــر غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب موضــوع تقريــر يوجــه الى الهيئــة المغربيــة   	

لســوق الرســاميل داخــل أجــل لا يتجــاوز ثلاثــة أشــهر بعــد ختــم الســنة المحاســبية موضــوع التقييــم.

يجب أن يجرى التقييم مرة واحدة على الاقل في السنة وان يتم تحيينه بانتظام.  	

كــما يجــب أن تتــم مراجعــة المخاطــر التــي تــم اخذهــا بعــين الاعتبــار بشــكل دوري وعــلى الخصوص في المناســبات   	

التاليــة:

تطوير أدوات مالية جديدة وممارسات تجارية جديدة، بما في ذلك اليات تسويق جديدة؛  o

استخدام تقنيات حديثة في ممارسة الأنشطة  o
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III. منظومة اليقظة 
والمراقبة الداخلية

أ.    ما هي منظومة اليقظة والمراقبة الداخلية؟

ب. ما هي سياسات ومساطر محاربة غسل الاموال/ تمويل الارهاب 

الواجب وضعها؟

ج.  ما هي الوظائف الدنيا لنظام المعلومات المناسب لمكافحة غسل 

الأموال / تمويل الارهاب؟

د .  ما هي الإجراءات التي يجب تطبيقها لحفظ المستندات 

والمعلومات؟

ه.   ما هي الإجراءات الواجب اتخاذها لتكوين المستخدمين والرفع 

من وعيهم؟

يتعــين عــلى الأشــخاص الخاضعــين وضــع منظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة التــي تكــوّن جــزءا لا يتجــزأ مــن النظــام الشــامل 

المخاطر. لإدارة 

يمكــن تعريــف هــذه المنظومــة انهــا مجمــوع السياســات والإجــراءات والضوابــط والمــوارد والتنظيــمات والانظمــة التــي تمكّــن 

مــن التحكــم في مخاطــر غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب.

يجب ان تكون المنظومة:

متناسبة وملائمة  للمخاطر التي تم تحديدها في تقييم مخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب7 ؛  	

موثقّة، سهلة الولوج ومفهومة من قبل جميع المستخدمين المعنيين؛  	

ان تكــون قابلــة للتطــور وان تأخــذ بعــين الاعتبــار التغــيرات في مخاطــر غســل الامــوال / تمويــل الارهــاب والمتطلبات   	

التشــغيلية الجديــدة )منتجــات وخدمــات جديــدة، تنظيــم جديــد،...(؛

ان يتم تقييمها بانتظام لضمان مطابقتها وفعاليتها؛  	

ان يتم تحيينها بانتظام.  	

وينتظر من الشخص الخاضع، حسب حجمه وتعقيد انشطته، تزويد هذه المنظومة:

بالموارد البشرية المؤهلة وذات الخبرة؛  	

بتنظيم واستقلالية تمكنها من تحقيق اهدافها بفعالية؛  	

بالوسائل التقنية الملائمة للحاجيات ولمميزات ضوابط مكافحة غسل الاموال / تمويل الارهاب؛  	

بحرية الوصول لأي معلومة او وثيقة ضرورية.  	

أ- ما هي منظومة اليقظة والمراقبة الداخلية

  7 راجع الجزء الثاني من هذا الدليل
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توضع منظومة اليقظة والمراقبة الداخلية تحت مراقبة مسؤول8 يسهر على ضمان المراقبات التالية:

الوضع الفعلي والفعال للمنظومة؛  	

مطابقة المنظومة للاطار القانوني والتنظيمي؛  	

التقييم الدوري و الفوري9 للمنظومة؛  	

التحيين المنتظم للمنظومة واقتراح خطة عمل مناسبة؛  	

توثيق الاجراءات والسياسات والعناصر الاخرى المتعلقة بالمنظومة؛  	

الاحتفاظ بكل الوثائق والمعلومات المتعلقة بالمنظومة؛  	

عنــد الاقتضــاء، اقــتراح تكوينــات في مجــال محاربــة غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب لفائــدة مســتخدمي الشــخص   	

الخاضــع؛

تحديد ومنع حالات تضارب المصالح التي قد تعيق الوضع الجيد للمنظومة؛  	

عنــد الاقتضــاء، اذا كان الشــخص الخاضــع جــزءا مــن مجموعــة ماليــة، التحقــق مــن الادمــاج الصحيــح لمنظومــة   	

ــة؛ الشــخص الخاضــع في النظــام الشــامل للمجموع

ابلاغ وحدة معالجة المعلومات المالية دون تأخير بجميع العمليات المشبوهة؛  	

تفعيل مقررات توقيف العمليات و تجميد الاصول؛  	

ــة  ــات المالي ــة المعلوم ــاميل و وحــدة معالج ــة لســوق الرس ــة المغربي ــاز الادارة والهيئ ــع جه ــات م ــادل المعلوم تب  	

ــرى. ــة الاخ ــلطات المختص والس

  8   حسب حجم وسعة وتعقيد انشطة الشخص الخاضع، يمكن إلحاق منظومة اليقظة والرقابة الداخلية بوحدة مخصصة أو بالمراقبة الداخلية.

 9  خاصة عند اطلاق منتج جديد أو خدمة أو ممارسة أو تكنولوجيا لي يتم تحديد مخاطر غسل الاموال/ تمويل الارهاب المحتملة ونشر تدابير التخفيف والضوابط المناسبة.

يجب إخبار جهاز الادارة10 بالنتائج والتدابير المتخذة عقب التقييمات الدورية لهذه المنظومة.

منظومة اليقظة والمراقبة الداخلية وتقييم المخاطر

2. دائمة 

وضع المنظومة 
 تقييم مخاطر مكافحة

 غسل الأموال / تمويل

 الارهاب

 إعادة تقييم المنظومة تحسين المنظومة

1. سنوية في موعد 

محدد
1

2

3

4

4. دائمة
3. سنوية في موعد 

محدد

10 ان جهاز الادارة للشخص الخاضع يكون مشاركا في جوانب أخرى تهم محاربة غسل الاموال/ تمويل الارهاب خاصة منها:

الاطلاع على نتائج تقييم مخاطر غسل الاموال/تمويل الارهاب  	

الاطلاع على نتائج مراقبة ضوابط منظومة اليقظة  والمراقبة الداخلية ومخططات العمل المتعلقة بها.  	

منح الترخيص قبل الدخول في علاقة عمل أو متابعتها مع العملاء و علاقات الأعمال التي تنطوي على مخاطر عالية.  	
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تشــمل منظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة مجموعــة مــن السياســات والإجــراءات  تمكــن مــن تفعيــل الالتزامــات في مجــال 

مكافحــة غســل الامــوال / تمويــل الارهــاب.

تكون هذه الاجراءات موثقة في دليل يجب ان يكون:

مصادق عليه من قبل جهاز الادارة للشخص الخاضع؛  	

يتم تحيينه بشكل دوري.  	

توفر هذه السياسات والاجراءات وصفا لجميع المعالجات و المراقبات و التراخيص المرتبطة بالجوانب التالية:

قواعد تعريف العملاء؛  	

كيفية تحيين  وحفظ الوثائق؛  	

كيفية فرز الزبائن؛  	

تتبع ومراقبة العمليات؛  	

التصريح بالعمليات المشتبه فيها لوحدة معالجة المعلومات المالية؛  	

رفع مستوى الوعي وتكوين المستخدمين؛  	

توقيف العمليات وتجميد الاصول.  	

ويتعين نشر دليل الاجراءات على جميع المستخدمين بما في ذلك المستخدمون الجدد.

ب- ما هي سياسات وإجراءات  مكافحة غسل الأموال / تمويل الارهاب ؟
!

الحالة الخاصة للشركات التابعة لمجموعات مالية

ــة،  ــات العادي ــة الى الالتزام ــوم، بالاضاف ــة أن يق ــة مالي ــة لمجموع ــة تابع ــون شرك ــذي يك ــلى الشــخص الخاضــع ال يجــب ع

ــلي: ــا ي ــة بم ــة المتعلق ــراءات الاضافي ــات والاج ــق السياس بتطبي

ــين المســؤول عــن المنظومــة عــلى مســتوى المجموعــة والفــروع و/أو الــشركات  ــدوري للمعلومــات ب ــادل ال التب  	

ــة؛ ــة اليقظ ــار منظوم ــل اط ــة، داخ التابع

ــت  ــات، في الوق ــابات والعملي ــلاء والحس ــة بالعم ــات المتعلق ــة، المعلوم ــشركات التابع ــروع و/ او ال ــال الف ارس  	

ــة  ــة للتمكــين مــن مراقب ــة عــلى مســتوى المجموع ــول، إلى المســؤول عــن المنظوم المناســب وداخــل اجــل معق

ــاب. ــل الاره ــوال / تموي ــل الام ــر غس ــدة لمخاط موطّ

ويجــب ان تأخــذ هــذه الإجــراءات بعــين الاعتبــار الانــواع المختلفــة مــن المعلومــات الممكــن تشــاركها والمتطلبــات الخاصــة 

بأمــن البيانــات.
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يجــب عــلى الشــخص الخاضــع وضــع نظــام معلومــاتي يســمح بالتعامــل مــع الخاصيــات الوظيفيــة والضوابــط المتعلقــة بمحاربــة 

غســل الامــوال/ تمويــل الارهــاب. ويجــب ان يســتوفي هــذا النظــام بشــكل خــاص، الــشروط التاليــة:

قاعدة المعطيات: التي يجب ان تشمل:

كافة المعلومات المتعلقة بتعريف العملاء؛  	

وضعيات وتواريخ العمليات لمختلف حسابات العملاء؛  	

الخاصيات الوظيفية: يجب ان يسمح نظام المعلومات:

بتصنيف العملاء  حسب انماط مخاطرهم؛  	

تعقب العمليات ذات الطابع الغير اعتيادي او المعقدة او ذات المخاطر المرتفعة؛  	

كل المعلومات الخاصة بالتعريف؛  	

الفــرز العمــلاء ومصــدري الأوامــر والمســتفيدين الحقيقيــين المحتملــين الذيــن تــرد اســماؤهم في قوائــم الســلطات   	

المختصــة مــن حيــث العقوبــات الماليــة المســتهدفة11 .

المرونــة: يجــب ملائمــة نظــام المعلومــات لترتيبــات التبــادل المحــددة مــن قبــل الســلطات المختصــة، خاصــة مــا يتعلــق 

بشــكل ومحتــوى الملفــات المطلوبــة مــن قبــل الســلطات المذكــورة.

ج- ما هي الخاصيات الوظيفية الدنيا لنظام المعلومات المناسب لمكافحة غسل 
الأموال / تمويل الارهاب؟

11UTRF http://www.utrf.gov.ma/index.phpoption=com_content&view=article&id=129&Itemid=853&lang=fr راجع القوائم المنشورة على موقع: 

د- ما هي الاجراءات التي يجب تطبيقها لحفظ المستندات والمعلومات؟

يجــب عــلى الشــخص الخاضــع التنصيــص عــلى سياســات / إجــراءات للحفــظ عــلى المســتندات والمعلومــات التــي يتــم جمعهــا 

أثنــاء تحديــد هويــة العمــلاء الزبنــاء وفتــح الحســابات أو إنجــاز العمليــات.

وتهم التزامات الحفظ هذه أيضًا:

التحليلات والضوابط المنجزة؛  	

العناصر المتعلقة بالتصريح بالاشتباه )التحليلات والتقارير والمراسلات ...( ؛  	

الإخبار الداخلي عن مسائل مكافحة غسل الأموال / تمويل الإرهاب؛   	

دعامات التكوين.  	

ويجب أن تراعي هذه السياسات / الإجراءات الجوانب التالية.

المدةالوسيطةطبيعة الوثائق

	 جذاذة المعلومات

	 الاستبيان

	 ملف الزبون

	 نسخ وثائق الهوية

	 الاتفاقيات

	 الأوامر

... 	

	 الورق

	 وثائق ممسوحة ضوئيا

	 قاعدة البيانات

	 خوادم

	 للعمليات: 10  سنوات من 

تاريخ إنجاز العمليات

	 للعملاء: 10 سنوات من 

إغلاق الحسابات أو إنهاء 

العلاقة التجارية

	 للتحليلات والتحقيقات: 10 

سنوات من إنجازها.

يجــب الاحتفــاظ بالمعلومــات في شــكل )مــادي، إلكــتروني أو رقمــي( لتســهيل إعــادة التشــكيل المفصــل للمعامــلات، والتمكــين 

مــن:

تقديم، إذا لزم الأمر، أدلة على أي تحقيق أو تحر؛  	

الســماح للشــخص الخاضــع بالــرد الفــوري عــلى طلبــات المعلومــات مــن الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل، وحــدة   	

معالجــة المعلومــات الماليــة أو الســلطات المختصــة. ...
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ه- ما هي الاجراءات الواجب اتخاذها لتكوين المستخدمين وتوعيتهم؟

تكوين المستخدمين:  .1

يجــب عــلى الشــخص الخاضــع الســهر عــلى أن يســتفيد مســيروه ومســتخدموه، المعنيــون بشــكل مبــاشر أو غــير مبــاشر بتفعيــل 

منظومــة اليقظــة، مــن تكوينــات مناســبة ومكيفــة مــع طبيعــة مهامهــم، حــول مكافحــة غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب.

يمكن أن تهم محتويات هذه التكوينات، بشكل خاص:

المتطلبات التشريعية والتنظيمية في مجال مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب؛  	

توصيات فريق العمل المالي؛  	

	  تصنيف مكافحة غسل الأموال / تمويل الإرهاب المتعلقة بأنشطة الشخص الخاضع؛

	  تحديد وتقييم وتدبير مخاطر غسل الأموال/ تمويل الإرهاب؛

ــل  ــوال وتموي ــل الأم ــة غس ــال مكافح ــر في مج ــلى المخاط ــة ع ــة القائم ــة الداخلي ــة الرقاب ــل أنظم ــم وتفعي تصمي  	

الإرهــاب؛

تصميم وتفعيل برامج الرقابة والرصد للمعاملات في مجال مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب؛  	

تعريف ومعالجة الأنشطة والمعاملات المشبوهة؛  	

صياغة تقارير الأنشطة غير الاعتيادية أو المعقدة أو العالية المخاطر والإبلاغ عنها؛  	

عملية تقديم تقرير عن نشاط أو معاملة مشبوهة إلى وحدة معالجة المعلومات المالية ؛  	

معالجة مقررات تجميد الممتلكات؛  	

نقاط ضعف غسل الأموال / تمويل الإرهاب للخدمات والمنتجات المستعملة؛  	

الأنماط والتصنيفات الجديدة في غسل الأموال / تمويل الإرهاب.  	

توعية المستخدمين:  .2

يســهر الشــخص الخاضــع عــلى إتاحــة جميــع المعلومــات والوثائــق والوســائل التــي تتشــكل منهــا منظومــة اليقظــة لمســيريه 

ومســتخدميه.

كما ينظم الشخص الخاضع كذلك، مرة واحدة على الأقل في السنة، حملة توعية.

ويقــوم، بشــكل مســتمر و كلــما دعــت الــرورة إلى ذلــك بتوعيــة مســتخدميه بمخاطــر المســؤولية التــي قــد يواجههــا، إذا مــا 

تــم اســتغلالها لأغــراض غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب.

يمكــن أن تغطــي حمــلات التوعيــة هــذه التطــورات التنظيميــة في مجــال مكافحــة غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب، وتســليط 

الضــوء عــلى المخاطــر المحــددة عــلى مســتوى الشــخص الخاضــع والتدابــير المحتملــة للتحكــم فيهــا ...
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أ- ما هي مختلف المراحل الواجب اتخاذها لتحديد هوية العملاء ؟

ب- كيفية تحديد المستفيد الفعلي؟

ج- كيفية تصنيف العملاء حسب المخاطر؟

د- ماذا تشمل تدابير اليقظة المعززة؟

ه- ما هي الإجراءات في حالة الإعتماد على طرف تالث؟

و- ما هي الإجراءات الواجب مراعاتها في العلاقات العابرة للحدود؟

IV. تحديد هوية العملاء 
واإجراءات اليقظة 

أ- ما هي مختلف المراحل المتعين إتباعها لتحديد هوية العملاء

يتعين على الشخص الخاضع وضع عملية تحديد هوية عملاءه. وتهدف هذه العملية، على الخصوص، جمع المعلومات الخاصة 

بالعملاء والتحقق منها والاحتفاظ بها وتحيينها.

كما يتعين على الشخص الخاضع توثيق عمليات تحديد الهوية على شكل سياسات وإجراءات.

ويجب تحيين هذه السياسات والإجراءات بصفة منتظمة تلبية للاحتياجات والمخاطر التي يتم تحديدها خلال تقييم مخاطر 

غسل الأموال/ تمويل الإرهاب.

يجب أن تتم عملية تحديد هوية العملاء قبل إنجاز العملية أو أن تتزامن مع إقامة علاقة الأعمال، ويجب أن تسمح بتكوين 

تعريف وتحديد كاملين لمخاطر غسل الأموال/ تمويل الإرهاب المحتملة والتي قد تترتب عن علاقة الأعمال المعنية.

ويجب أن تمتد عملية تحديد الهوية هذه إلى جميع أصناف العملاء، وعلى وجه الخصوص:

العملاء الحاليون؛  	

العملاء الجدد، العرضيون والمحتملون؛  	

المستفيدون الفعليون؛  	

الوكلاء ومصدرو الأوامر؛  	

الأشخاص المفوض لهم بتشغيل حسابات الأشخاص الاعتباريين.  	

ولهذه الغاية، يجب أن توفر عملية تحديد الهوية لجميع الفئات السالفة الذكر، أدوات التعريف التالية:

الاستبيان وبطاقة المعلومات؛  	

مقابلة تحديد الهوية؛  	

تكوين ملف العميل؛  	

التحيين  المستمر والفريد لوثائق ومعلومات العملاء؛  	

تبين ملاحق هذا الدليل قوائم الوثائق والمعلومات التي يتعين تجميعها حسب فئات العملاء.

وسيمكن وضع منظومة فعالة لتحديد هوية العملاء من منع استخدام أنشطة وخدمات الشخص الخاضع لأغراض غسل الأموال 

/ تمويل الإرهاب..
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التحيين المستمر 
والفريد لوثائق 

ومعلومات 
العملاء:

تكوين ملف

العميل:

لقاء تحديد

الهوية:

يهم الاستبيان

ما يلي:

	 يجب أن تنص السياسات 

والإجراءات الخاصة بتحديد 

هوية عملاء الشخص الخاضع 

كيفية تحيين  المعلومات التي 

تم جمعها من العملاء، وذلك 

حسب مخاطر غسل الأموال 

/ تمويل الإرهاب التي تم 

تحديدها.

	 الاستبيان وورقة المعلومات؛

	 نسخ وثائق الهوية؛

	 الوثائق و مستندات الإثبات 

الأخرى؛

	 الوثائق الإضافية المتطلبة 

حسب العميل.

	 تلقي وتسجيل المعلومات 

المبيّنة في الاستبيان وورقة 

المعلومات؛

	 استلام كل الوثائق الخاصة 

بالمعلومات التي تم تلقيها 

)مستندات الإثبات(؛

	 استلام الوثائق والمعلومات 

الإضافية المحتملة.

	 التعريف بالأنشطة الممارسة

	 الغرض من علاقة الأعمال 

المنتظرة من العميل

	 نوعية العميل، الدوافع، 

الإمكانيات المالية ومصدر 

الأموال

المراحل الرئيسية في عملية تحديد هوية العملاء

يتعــين عــلى كل شــخص خاضــع فــرز عمــلاءه ومصــدري الأوامــر والمســتفيدين الفعليــين اســتنادا لقوائــم الهيئــات   	

الدوليــة المختصــة )عــلى ســبيل المثــال: قوائــم عقوبــات مجلــس الأمــن للأمــم المتحــدة، التــي تنشرهــا وحــدة معالجــة 

المعلومــات الماليــة(؛

في حالــة عــدم التمكــن مــن احــترام الالتزامــات الخاصــة بمتطلبــات تحديــد هويــة العمــلاء أو متــى كانــت هويــة   	

ــة بشــكل واضــح، يتعــين عــلى الشــخص الخاضــع: ــة أو وهمي ــير مكتمل ــين غ الأشــخاص المعني

تقديم تصريح بالاشتباه 

لوحدة معالجة المعلومات 

المالية.

وقف أية علاقة 

أعمال قائمة معهم؛ 

الامتناع عن إقامة 

علاقة الأعمال مع هؤلاء 

الأشخاص أو القيام بإنجاز 

أية عملية لفائدتهم؛ 

كل تــردد أو تأخــير مــن قبــل العميــل بشــأن تقديــم معلومــات وأجوبــة موثوقــة وقابلــة للتحقــق ينبغــي أن يــؤدي   	

بالشــخص الخاضــع فحــص الســبب وراء هــذا الــتردد، واتخــاذ تدابــير يقظــة مناســبة.

نقاط اليقظة : 

يجــب تحيــين  المســتندات والبيانــات والمعلومــات المحصــل عليهــا في إطــار تحديــد هويــة العميــل بانتظــام وبوتــيرة   	

محــددة وفــق مخاطــر غســل الأمــوال / وتمويــل الإرهــاب المحــددة.

التحقق من قانونية الوثائق والتأكد من عدم احتوائها لمفارقات أو تناقض.  	

التأكد، بكل الوسائل من صحة البيانات والمعلومات المحصل عليها من العملاء: الهوية، العنوان ...    	

!
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حالات خاصة

طلب فتح حساب من الخارج:

بالإضافــة للقواعــد المشــار إليهــا أعــلاه، يتعــين عــلى ماســي الحســابات احــترام الالتزامــات الإضافيــة التاليــة عنــد طلــب 

فتــح حســاب مــن الخــارج:

الحصــول عــلى وثيقــة تبريــر إضافيــة تمكــن مــن التأكيــد مــن هويــة العميــل )بطاقــة الإقامــة، جــواز الســفر عــلى   	

ســبيل المثــال( ؛

اشــتراط ان تنجــز أول عمليــة تســجل في رصيــد الحســاب النقــدي الجديــد للعميــل انطلاقــا مــن حســاب مفتــوح   	

باســمه لــدى ماســك حســاب آخــر يتواجــد في بلــد يلتــزم بمعايــير فريــق العمــل المــالي؛

تطبيق تدابير اليقظة المعززة على حساب أو حسابات العميل )انظر جزء التدابير المعززة(.  	

ــق  ــة والوثائ ــل )المســتندات المثبت ــف العمي ــم أصــول المســتندات التأسيســية لمل ــة التخلــف عــن تقدي لكــن، وفي حال

التكميليــة( لماســك الحســاب، يجــب أن تكــون نســخ المســتندات المذكــورة مصــادق عليهــا مــن الجهــات المختصــة، مــع 

مراعــاة الاتفاقيــات الدوليــة المصــادق عليهــا والصــادرة في الجريــدة الرســمية.

العمليات عبر الإنترنت

يجــب عــلى الشــخص الخاضــع اتخــاذ تدابــير اليقظــة المناســبة فيــما يتعلــق بالعمــلاء عــبر الإنترنــت. في الحــالات التــي 

لم يتقــدم فيهــا العميــل بصفتــه الشــخصية للشــخص الخاضــع عنــد القيــام بعمليــة تحديــد الهويــة، قــد تكــون عمليــة 

التطابــق بــين وثائــق تحديــد الهويــة وهويــة العميــل الحقيقيــة صعبــة.

وفي حالة عدم الحضور الشخصي للعميل، يتعين على الشخص الخاضع إتباع الخطوات التالية:

التأكد من هوية العميل ومطابقة الوثائق المدلى بها؛  	

عند الاقتضاء، البحث عن معلومات إضافية حول العميل من مصادر معلومات أخرى موثوقة ومستقلة.  	

تكتسي عملية تحديد هوية المستفيد الفعلي في علاقات الأعمال أهمية بالغة في عملية تحديد هوية العملاء.

ــات المســتفيدين الفعليــين  ــة للاستفســار عــن هوي ــة والممكن ــير المعقول ــع التداب يجــب عــلى الشــخص الخاضــع اللجــوء لجمي

ــه. لعملائ

إذا كانــت عمليــة تحديــد هويــة المســتفيدين الفعليــين متاحــة في الكثــير مــن الأحيــان عــن طريــق إعــلان بســيط مــن لــدن 

العميــل، هنــاك حــالات يجــب فيهــا عــلى الشــخص الخاضــع اســتخدام مصــادر معلومــات أخــرى مســتقلة وموثوقــة.

كيفية تحديد المستفيد الفعلي؟ 

المستفيد الفعلي هو:

الشخص أو )الأشخاص( الذاتيون الذين يمتلكون/ أو يراقبون العميل؛  	

الشخص )الأشخاص( الذاتيون الذي يتم لحسابهم انجاز عملية، تنفيذ معاملة أو ممارسة نشاط؛  	

بالنسبة للأشخاص الاعتباريين: يعني الشخص أو الأشخاص الذاتيين الذين:  	

إما يملكون، بشكل مباشر أو غير مباشر، أكر من 25 ٪ من رأس المال أو حقوق التصويت بالشركة،  o

وإمــا يمارســون، بــأي وســيلة أخــرى، ســلطة المراقبــة عــلى أجهــزة التســيير أو الإدارة أو التدبــير، أو الجمــوع   o

العموميــة للمســاهمين.

إذا لم تمكّــن المعايــير الســالفة الذكــر تحديــد هويــة المســتفيد الفعــلي، يكــون هــذا الأخــير هــو الشــخص الــذاتي الــذي   	

يشــغل منصــب المســيّر الرئيــسي أو الممثــل القانــوني للعميــل.

ب - كيفية تحديد هوية المستفيد الفعلي؟
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مقاربة قانونية: 

 تمكن من تحديد هوية المستفيد الفعلي

 من خلال تحليل الوثائق القانونية:

 اتفاقات بين المساهمين واتفاقات الملكية

المشاعة والتركيبة القانونية

 من خلال تحليل الحيازات المباشرة أو

 غير المباشرة. يعتبر مستفيدا فعليا كل

 شخص ذاتي يصل عتبة )+ ٪25( من

رأس المال أو من حقوق التصويت

مقاربة كمية

بالنسبة لحالات الشركات، يتم تحديد هوية المستفيدين الفعليين وفقًا لمقاربتين:

بعض الحالات الممكنة؟

الحالة رقم 1: امتلاك مباشر لرأس المال

الســيد أ والســيدة ب هــما المســتفيدان الفعليــان للشركــة ش لكونهــما يملــكان أزيــد مــن ٪25 مــن رأســمال الشركــة )35٪ 

و ٪45 عــلى التــوالي(.

السيد ج

35%
45%

20%

السيدة ب

الشركة ش

السيد أ
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الحالة رقم 2: امتلاك غير مباشر لرأس المال

.)50x 90% = 45%( السيدة ح هي المستفيدة الفعلية للشركة ش لكونهما تملك أزيد من ٪25 من رأسمال الشركة

50%

90%10%

السيدة ح

الشركة ش

السيد خالشركة س

السيدة د

السيدة ز

السيد ذ و السيد ر و السيدة د هم المستفيدون الفعليون للاعتبارات التالية:

٪90؛ x  50٪ x 60٪ = 27٪ ،السيد ر لأنه يملك ٪27  من رأسمال الشركة ش  	

السيد ذ لأنه يملك ٪40  من رأسمال الشركة ش، منها ٪10 بصفة مباشرة و٪30 بصفة غير مباشرة،  	

٪10؛ + 50٪ x 60٪ = 40٪ 

السيدة د لأنها تملك ٪30  من رأسمال الشركة ش.  	

30%10%50%

5%90%5%

50%

60%

الحالة رقم 3: امتلاك مباشر وغير مباشر لرأس المال

الشركة ش

الشركة ص

الشركة ع

الشركة ع

السيد ذ 

السيد ر
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السيدة ز هي المستفيدة الفعلية لأنها تملك ٪50  من حقوق التصويت في الشركة ش، أي ما يزيد عن ٪25؛

مع العلم أن الأسهم التي تملكها السيدة ز لها حقوق تصويت مضاعفة؛  	

*مــع الإشــارة إلى أن لا أحــد مــن المســاهمين الآخريــن يملــك لوحــده أكــر مــن ٪25  مــن رأس المــال أو حقــوق 

التصويــت وأنــه لا توجــد اتفاقــات بــين المســاهمين.

من حقوق التصويت من حقوق التصويتمن حقوق التصويت من رأسمالمن رأسمال من رأسمال

25% 50% 25%25% 25% 50%

مساهمون 
آخرون* 

السيد ر السيدة ز 

الشركة ش

الحالة رقم 4: امتلاك مباشر لحقوق التصويت

الســيدة ز هــي المســتفيدة الفعليــة للشركــة ش لكونهــا تملــك بصفــة غــير مبــاشرة ٪36  مــن حقــوق التصويــت في الشركــة 

٪90(؛ x ع، أي مــا يفــوق ٪25 المنصــوص عليهــا )36٪= 40٪

*مــع الإشــارة إلى أن لا أحــد مــن المســاهمين الآخريــن يملــك لوحــده أكــر مــن ٪25  مــن رأس المــال أو حقــوق 

التصويــت وأنــه لا توجــد مواثيــق مســاهمين.

20% 10%

40% 20%40% 70%

90%90%

من حقوق التصويت

من حقوق التصويت من حقوق التصويت

من حقوق التصويت

من رأسمال

من رأسمال من رأسمال

من رأسمال

مساهمون 
آخرون* 

السيدة ز 

السيد ر 

الشركة ع

الشركة ش

الحالة رقم 5: امتلاك غير مباشر لحقوق التصويت
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يجــب أن يكــون الشــخص الخاضــع قــادرًا عــلى تصنيــف عمــلاءه وفقًــا لمخاطــر غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب التــي يمثلونهــا. 

ويجــب أن يكــون تصنيــف العمــلاء حســب المخاطــر عمليــة مســتمرة ومتطــورة.

وتجــدر الإشــارة إلى أن تطبيــق هــذا التصنيــف لا يهــدف إلى تقييــد النشــاط التجــاري للشــخص الخاضــع بــل مســاعدته عــلى 

تدبــير وتخفيــف المخاطــر المحتملــة لغســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب.

فالغــرض المتوخــى مــن هــذا التصنيــف هــو تطبيــق تدابــير يقظــة متناســبة للمخاطــر المحــددة. وبمعنــى آخــر، تختلــف طبيعــة 

ووتــيرة ونطــاق تدابــير اليقظــة الممارســة تجــاه العمــلاء حســب تقييــم مخاطــر غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب المرتبطــة بــكل 

عميــل أو علاقــة أعــمال.

وباختصار، سوف يمكن تطبيق مقاربة قائمة على المخاطر في تصنيف العملاء من:

تكييــف نطــاق اليقظــة الواجــب تطبيقهــا عــن كل عميــل: يقظــة مشــددة، عاديــة أو مبســطة، ونطــاق التدابــير   	

ــق، ... ؛ ــين الوثائ ــيرة تحي ــين، ووت ــد المســتفيدين الفعلي ــي يتعــين نشرهــا لتحدي الت

مستوى مراقبة العمليات الواجب تطبيقها؛  	

التدابير المناسبة الواجب نشرها للتخفيف من المخاطر المحددة.  	

ــل  ــمخاطر غســل الأمــوال / تموي ــب المتعلقــة بتصنيــف عمــلاءه حســب ـ ــق كل الجوان يجــب عــلى الشــخص الخاضــع، توثي

الإرهــاب. ويجــب عليــه أن يكــون قــادرا عــلى إفــادة الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل بــكل تبريــر لتدابــير اليقظــة المتخــذة 

تجــاه عملائــه حســب المخاطــر المحــددة.

يأخذ هذا التصنيف بعين الاعتبار مصادر المعلومات التالية:

- كل الإفادات 

والمعلومات الأخرى

- بطاقات المعلومات 

الخاصة بكل صنف 

من العملاء 

- المعلومات التي 

تم جمعها عبر 

الاستبيان

- نتائج تقييم 

المخاطر

ج- كيفية تصنيف العملاء حسب المخاطر؟
بالإضافة للمعلومات المقدمة من العملاء، يجوز للشخص الخاضع اللجوء لمصادر معلومات أخرى مستقلة مثل:

- الهيئات الحكومية؛

- السلطات المختصة؛

- السلطات الأجنبية المختصة؛

- مصادر معلومات أخرى موثوقة ومستقلة المعترف بها من قبل السلطات المختصة.

لتصنيف العملاء حسب المخاطر، يمكن مراعاة العوامل التالية:

1. طبيعة وغرض علاقة الإعمال، حجم المعاملات، مصدر ووجهة الأموال؛

2. المنتجــات والخدمــات التــي يســتفيد منهــا العميــل، وخاصــة منهــا التــي تمثــل مخاطــر عاليــة، مثــل الخدمــات عــبر الإنترنــت، 

والتحويــلات الالكترونيــة ... ؛

 3. التموقع الجغرافي للعميل:

البلــدان التــي تــم تقييمهــا مــن لــدن فريــق العمــل المــالي كونهــا تعــاني مــن قصــور في أنظمتهــا المتعلقــة بمكافحــة   	

غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب؛

البلدان الخاضعة للحظر أو لعقوبات من مجلس الأمن للأمم المتحدة؛  	

البلدان المعرضة للرشوة، والمناطق المعروفة بعلاقتها المحتملة بالأنشطة الإرهابية12 ؛  	

4. نماذج العملاء )والحسابات( وإذاكانوا ينتمون لإحدى الفئات التالية ذات المخاطر المرتفعة :

	  الأشخاص السياسيون ممثلو المخاطر؛

العملاء غير المقيمين؛  	

العملاء المترددون في تقديم العناصر المطلوبة لتحديد الهوية؛  	

 12  عنــد تحليــل المخاطــر المتعلقــة بالمناطــق الجغرافيــة، يمكــن الحصــول عــلى بيانــات عــلى المواقــع الإلكترونيــة: الأمــم المتحــدة ، صنــدوق النقــد الــدولي، البنــك الــدولي ، فريــق 

العمــل المــالي ، إلــخ.
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العملاء عن بعد بدون حضور فعلي؛  	

العملاء بوثائق هوية غير قانونية؛  	

عدد كبير من الحسابات لنفس صاحب الحساب أو وكيل أو موقع مأذون؛  	

العملاء المهتمون  بالجوانب الخاصة بالسرية وإخفاء الهوية؛  	

حسابات مفتوحة بأسماء قريبة جدا من كيانات تجارية أخرى قائمة؛  	

عملاء يريدون القيام بمعاملات لفائدة أشخاص ممنوعين من دخول سوق الرساميل؛  	

مقاولات تأسست حديثاً دون سوابق تاريخية كافية؛  	

كيانات اعتبارية ذات هياكل مساهمة معقدة؛  	

عملاء يصعب تحديد مستفيديهم الفعليين؛  	

عملاء مرتبطون بأنشطة خطيرة ؛  	

شكوك وجود علاقات مع مجرمين معروفين؛  	

منظمات غير ربحية؛  	

شركات يتكون رأسمالها من أسهم لحاملها؛  	

منشآت قانونية بما في ذلك شركات الاحتكار أو أي منشأة قانونية مماثلة؛  	

...  	

يمكن إثراء العناصر السالفة حسب تقدير الشخص الخاضع، بعناصر أخرى.

يمكن اعتبار العوامل المختارة لأغراض التصنيف بكيفية مركبة مع اعتماد ترجيح حسب الأهمية النسبية لكل عامل.

يمكن تقدير مستوى المخاطر المرتبطة بكل عميل حسب مقياس محدد، على سبيل المثال: »منخفض، معتدل، مرتفع«.

كــما يمكــن تغيــير التصنيــف الــذي تــم اقــراره مبدئيًــا لأحــد العمــلاء مــع مــرور الوقــت وفقًــا للمعلومــات الجديــدة المتحصــل 

ــيرا  ــل أن يحــدث تأث ــف العمي ــير عــلى تصني ــن شــأن كل تغي ــة. وم ــارات أخــرى ذات الصل ــات المنجــزة واعتب ــا والعملي عليه

مبــاشرا عــلى طبيعــة اليقظــة والمراقبــة المفروضــة.

بالإضافــة إلى ذلــك، يكــون الشــخص الخاضــع مدعــو لمراجعــة وتقييــم مقاربتــه الخاصــة بتصنيــف العمــلاء بصفــة دوريــة حتــى 

يضمــن ملاءمتهــا وفاعليتهــا.

لا يعني بالرورة تصنيف عميل كونه ذا مخاطر عالية الرفض المنهجي لإقامة أو مواصلة علاقة الأعمال معه.

!

يســتعمل الشــخص الخاضــع نتائــج تقييمــه للمخاطــر المرتبطــة بغســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب ونتائــج تصنيــف عمــلاءه 

لتعديــل وتكييــف اليقظــة المناســبة المزمــع تطبيقهــا .

كــما أن تحديــد هويــة عميــل ذا مخاطــر عاليــة أو تصنيــف عمليــات عــلى أنهــا ذات مخاطــر عاليــة يســتوجب تطبيــق تدابــير 

اليقظــة المعــززة.

في هذا الإطار، يتعين أن يفصل نظام اليقظة والمراقبة الداخلية بوضوح:

الوضعيات التي يجب أن تخضع لإجراءات  يقظة معززة ؛  	

مختلف المراحل والتدابير والمراقبات والإجراءات التي تشكل اليقظة المعززة؛  	

التراخيص و المسؤوليات الخاصة بمختلف مكونات اليقظة المعززة؛  	

كيفيات الحفاظ على الوثائق والمعلومات.  	

تتضمّن اليقظة المعززة على وجه الخصوص:

- الحصول على 

معلومات حول 

دواعي العمليات 

المنجزة أو المزمع 

انجازها.

- تعزيز المراقبات 

المنجزة.

- إخبار جهاز الإدارة 

بانتظام بحجم 

وطبيعة العمليات 

المنجزة

- الحصول على 

ترخيص من جهاز 

الإدارة لإقامة 

أو متابعة علاقة 

الأعمال 14 

- جمع معلومات 

إضافية حول 

العميل 13 

د- ما هي تدابير اليقظة المعززة؟

13 الحصــول عــلى معلومــات إضافيــة عــن العميل،مثــل: المعلومــات المتوفــرة في قواعــد البيانــات العامــة ))المكتــب الوطنــي للملكيــة الصناعيــة  والتجاريــة، المحافظــة العقاريــة، ...( ، 

والشــبكات الاجتماعيــة وغيرهــا ...

14 يجوز لجهاز الإدارة منح تفويض للمسؤول ليقوم مقامه ويحل محله في الترخيص بإقامة أو متابعة علاقة الأعمال مع عميل أو علاقة إعمال ذات مخاطر عالية.
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يمكن أن تشمل اليقظة المعززة كذلك:

التحقق المعمق من هويات المستفيدين الفعليين ومصدري الأوامر؛  	

التحقق المعمق من أصول الأموال )ووجهة الأموال عند الاقتضاء( ؛  	

تعزيز المراقبة على العمليات والمعاملات؛  	

تحليل سلوكيات وأنشطة الحسابات واللجوء للخدمات من قبل العملاء المعنيين؛  	

ومع ذلك، يمكن تطبيق تدابير مبسطة لتحديد هويات عملاء الهيئات التالية:

الشركات التي تدعو الجمهور إلى الاكتتاب؛  	

مؤسسات الاقتراض والمنظمات المماثلة؛  	

مقاولات التأمين وإعادة التأمين؛  	

منظمات الاحتياط الاجتماعي؛  	

شركات البورصة؛  	

ماسكو حسابات السندات؛  	

شركات ومؤسسات تسيير هيئات التوظيف الجماعي؛  	

هيئات التوظيف الجماعي؛  	

المقاولات والمؤسسات العمومية.  	

وتشمل هذه التدابير المبسطة ما يلي:

التحقق من هوية العميل والمستفيد الفعلي بعد إقامة علاقة الأعمال؛  	

خفض وتيرة تحيينات عناصر تعريف العميل.  	

ــارس غســل  ــل يم ــون العمي ــا ك ــاب تلقائيً ــل الإره ــوال / تموي ــال غســل الأم ــة في مج ــر عالي ــف بمخاط ــي التعري لا يعن

الأمــوال أو تمويــل الإرهــاب. وعــلى عكــس ذلــك، لا يعنــي تعريــف عميــل ذا مخاطــر دنيــا في مجــال غســل الأمــوال / 

ــل لا يشــكل أي خطــر. ــا كــون العمي ــل الإرهــاب تلقائيً تموي

!

هـ - ما هي العناية الواجبة في حالة الإعتماد على طرف تالث لتحديد هوية العملاء؟

تقتضي الاستعانة )كليا أو جزئيا( بمتعهد خارجي في عملية تحديد الهوية:

  احــترام التشريعــات والأنظمــة الخاصــة بمكافحــة غســل الأمــوال وتمويــل الإرهــاب والتوفــر عــلى سياســات وإجــراءات 

كافيــة لهــذا الغــرض

  احترام التزامات اليقظة في مجالي تحديد الهوية وحفظ الوثائق المتعلقة بمنظومة اليقظة

  إخبــار الشــخص الخاضــع بالفــور بالمعلومــات الخاصــة بهويــة علاقــة الأعــمال المزمعــة، والعمــلاء العرضيــين 

والمســتفيدين الفعليــين وكــذا بهــدف وطبيعــة العلاقــة المذكــورة

  تمكــين الشــخص الخاضــع، دون تأخــير، عنــد طلبــه، بنســخ بيانــات تحديــد الهويــة والوثائــق الأخــرى ذات الصلــة 

المرتبطــة بواجــب اليقظــة

!
	 لا يمكن للمتعهد الخارجي السالف الذكر تكليف طرف ثالث بالمهام الموكولة له من الشخص الخاضع؛

	 يجب أن يأخذ الشخص الخاضع في الاعتبار المعلومات عن مستوى المخاطر الخاصة بالبلد الذي يزاول فيه 

المتعهد الخارجي المكلف.

	 تقع المسؤولية النهائية فيما يخص تفعيل إجراءات اليقظة الخاصة بالعملاء على الشخص الخاضع الذي عهد 

للمتعهد الخارجي مهمة تحديد الهوية.
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بســبب أنشــطته، قــد يحتــاج الشــخص الخاضــع إقامــة علاقــات أعــمال مــع متدخلــين في ســوق الرســاميل يخضعــون لقانــون 

أجنبــي. ويتعلــق الأمــر بـــ :

ماسكي الحسابات؛  -

شركات البورصة؛  -

شركات تسيير الأصول المالية؛  -

الهيئات الأخرى التي تمارس نشاطاً مماثلا.  -

ولهــذا الغــرض، يجــب عــلى الشــخص الخاضــع، قبــل إقامــة علاقــة الأعــمال مــع أحــد هــؤلاء المتدخلــين، التقيــد بالالتزامــات 

التاليــة:

- جمع معلومات كافية لفهم طبيعة أنشطتهم ومعرفة سمعتهم وجودة المراقبة التي يخضعون لها؛

- تقييم المراقبات الموضوعة من قبل هؤلاء المتدخلين في مجال غسل الأموال / تمويل الإرهاب؛ 

- التحقــق مــن مــدى خضوعهــم لتشريــع في مجــال مكافحــة غســل الأمــوال / تمويــل الإرهــاب يعــادل عــلى الأقــل 

ذلــك المطبــق في المغــرب؛

- التأكد من أن منظومة يقظتهم تخضع لمراقبة منتظمة من قبل سلطة الرقابة الخاضعين لها؛

- جمــع معلومــات إضافيــة عنــد الإقتضــاء بعقــد اجتماعــات مــع الإدارة و المســؤول عــن منظومــة مكافحــة غســل 

ــة. ــل الإرهــاب و ســلطة الإشراف و المراقب الأمــوال و تموي

و- ما هي العناية الواجبة بخصوص العلاقات العابرة للحدود؟
ــة غســل  ــلى منظوم ــع المســؤول ع ــع الإدارة وم ــات م ــد اجتماع ــن خــلال عق ــد الاقتضــاء، م ــة عن ــات إضافي ــع معلوم - جم

ــة؛ ــة والرقابي ــلطته الإشرافي ــاب وس ــل الإره ــوال / تموي الأم

وبالتالي، يجب على الشخص الخاضع: 

تقييم مخاطر غسل الأموال / تمويل الإرهاب المرتبطة بأنشطتهم؛  	

تطبيق تدابير يقظة مناسبة تجاههم؛  	

الحصول من جهاز إدارته على قرار قبول أو مواصلة علاقة الأعمال مع هؤلاء الفاعلين؛  	

ــم لا  ــد أو إقلي ــة منشــأة أو مقامــة في بل ــات وهمي ــة أعــمال مــع أشــخاص أو كيان ــة علاق رفــض اقامــة أو مواصل  	

ــة أو إشراف. ــلطة رقاب ــة س ــة لمراقب ــة شركات خاضع ــه لمجموع ــون في ــا ولا ينتم ــودا مادي ــه وج ــون في يملك
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في الخلاصة

هناك أربعة مبادئ جوهرية فيما يخص واجب يقظة الشخص الخاضع اتجاه عملائه:

1. معرفة معمقة للعميل، ومصدر الأوامر والمستفيد الفعلي و موضوع علاقة الأعمال؛ 

2. تصنيف العملاء حسب فئة مخاطر غسل الأموال / تمويل الإرهاب وتحيين  هذا التصنيف؛

3. تطبيق تدابير اليقظة وتكييفها مع كل فئة من العملاء حسب مخاطر غسل الأموال / تمويل الإرهاب المحددة؛

4. التوثيق والاحتفاظ بالمعلومات المتعلقة بعملية تحديد هوية العملاء.

أ- كيفية كشف العمليات الغير اعتيادية، المعقدة أو عالية المخاطر؟

ب- ما هي التدابير الواجب اتخذها بالنسبة للتحويلات؟

ج- كيفية القيام بالتصريح بالعمليات المشبوهة لدى وحدة معالجة 

المعلومات المالية ؟

د- ما هي الحالات التي تستدعي توقيف العمليات و/أو تجميد 

أصول؟

V. تتبع ومراقبة 
العمليات 
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يجــب أن يكــون الشــخص الخاضــع قــادرًا عــلى مراقبــة العمليــات التــي يقــوم بهــا عمــلاؤه للكشــف عــن كل العمليــات ذات 

الطابــع الغــير اعتيــادي أو المعقــد أو عــالي المخاطــر.

كيفية وصف عملية غير اعتيادية، معقّدة أو عالية المخاطر؟

يمكن اعتبار العمليات التالية ذات طابع غير اعتيادي، معقد أو عالي المخاطر:

المعاملات التي لا تتوافق مع طبيعة العميل )المهنة، الوضعية السوسيو-اقتصادية ...( ؛  	

المعامــلات التــي تختلــف بشــكل غــير طبيعــي عــن الأنشــطة الســابقة والتــي يتــم تســجيلها عــادة عــلى حســاب   	

ــل؛ العمي

المعاملات التي يترتب عليها استخدام حسابات متعددة من قبل نفس العميل؛  	

التحويلات غير المبررة بين حسابات مختلفة؛  	

العمليات الفجائية على حساب غير نشيط؛  	

المعاملات التي يبدو أنها معقّدة دون مبرر وتختلف عن الممارسات المعتادة؛  	

المعاملات التي يبدو أنها دون مبرر اقتصادي أو غرض مشروع واضح؛  	

المعاملات التي قد تكون مرتبطة بجنحة المطلّع؛  	

المعاملات التي قد تكون مرتبطة بتلاعب بالأسعار؛  	

تحويل مبالغ كبيرة عابرة للحدود لإنجاز عمليات؛  	

المعاملات التي تمثل نسبة كبيرة من حجم التداول خلال فترة التداول بالبورصة؛  	

العمليــات التــي تــؤدي إلى مكاســب/ خســائر غــير معقولــة وتعطــي انطبــاع عــدم البحــث عــن ربــح أو تلــك التــي   	

لا تراعــي المخاطــر وتكاليــف الاســتثمار؛

الأوامر المتزامنة للشراء والبيع بأسعار مختلفة كثيرا عن تلك الناتجة عن معالجة السوق؛  	

ــل  ــة في مجــال غســل الأمــوال / تموي ــدان ذات مخاطــر عالي ــا أشــخاص مقيمــون في بل ــي يقــوم به ــات الت العملي  	

ــاب؛ الإره

أ - كيفية كشف العمليات الغير اعتيادية، المعقدة أو العالية المخاطر؟

ويجب أيضا على الشخص الخاضع إيلاء عناية خاصة لما يلي:

العمليات المالية التي يقوم بها وسطاء في المعاملات العقارية؛  	

العمليات المالية التي تقوم بها الكازينوهات.  	

العمليات المنجزة من قبل أشخاص يصرحون بعناوينهم البريدية بمحلات الغير؛  	

حسابات أشخاص ذاتيين يديرها وكلاء؛  	

الممارسات والعمليات التي لا تقوم على وجود شخصي للعميل أو تلك التي تكون قابلة للتكتم عن هوية.   	

بالإضافة إلى ذلك، يجب على الشخص الخاضع مراقبة والتحكم في سلوكيات معينة:

العمــلاء الذيــن يطرحــون أســئلة حــول إمكانيــة تعقّــب المعامــلات أو التصريــح بالعمليــات للســلطات المختصــة أو   	

حــول عتبــات الكشــف/ التصريــح. 

انعــدام التوافــق بــين طبيعــة وحجــم المعامــلات وتلــك المنتظــرة مــن صنــف العميــل المعنــي أو تلــك المتوقعــة عــلى   	

أســاس المعلومــات المقدمــة مــن العميــل.

تفــاوض العميــل بشــأن كميــات كبــيرة مــن الســندات بعــد وقــت قصــير مــن فتــح الحســاب وقامــه بقفــل الحســاب   	

فــترة وجيــزة بعــد ذلــك.

إقفال مفاجئ للحساب أو المعاملة/الوضعية دون سبب وجيه أو باستقلالية عن ظروف السوق.  	

أصل أموال المعاملات غير محدد بوضوح.  	

العمــلاء الذيــن يتلقــون بشــكل متكــرر وفي فــترة زمنيــة قصــيرة تحويــلات أمــوال مــن الواضــح أنهــا دون علاقــة   	

ــاطهم؛ ــال نش ــم أو بمج بتصنيفه
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يجــب عــلى الشــخص الخاضــع القيــام دائمـًـا ولأي عمليــة، لا ســيما في حالــة اكتشــافه لعمليــة ذات طابــع غــير معتــاد أو معقــد، 

باستفســار العميــل  حــول:

ــر الشــخص الخاضــع عــلى نظــام يســمح لــه بالكشــف عــن هــذه المعامــلات، وبعــد تحليــل معمــق،  وبالتــالي، يجــب أن يتوفّ

ــل  ــق بغســل أمــوال / تموي ــة وجــود شــكوك تتعل ــةفي حال ــام بالتصريحــات بالاشــتباه  لوحــدة معالجــة المعلومــات المالي القي

الإرهــاب.

- هوية المستفيدين 

الفعليين

- مصدر ووجهة 

الأموال

- سياق وغرض 

العملية

يجــب أن تخضــع عمليــات نقــل وتحويــل الأمــوال أو الســندات لقواعــد التتبــع والمراقبــة والتــي يمكــن تلخيصهــا عــلى النحــو 

التــالي:

1. يجب أن تتضمن هذه العمليات على الأقل المعلومات التالية:

الأســماء العائليــة والشــخصية أو تســمية الشركــة لمصــدر الآمــر وللمســتفيد والمســتفيد الفعــلي وهوياتهــم )بطاقــة   	

الهويــة: النــوع، الرقــم، الجنســية و/ أو تاريــخ ومــكان الميــلاد، بالنســبة للأشــخاص الذاتيــين، و رقــم الســجل التجاري 

والمحكمــة للأشــخاص الاعتباريــين(؛

أرقام حساب مصدر الآمر والمستفيد و المستفيد الفعلي؛  	

عند الاقتضاء، الرقم المرجعي الفريد للعملية ؛  	

عنوان مصدر الآمر ورقم هوية العميل أو تاريخ ومكان الميلاد، وكذا وثيقة هويته )الرقم، النوع، الجنسية ...( ؛  	

هدف العملية ؛  	

مبلغ العملية  	

2. يجب دمج هذه المعلومات في نظام المعلومات.

في حالــة غيــاب المعلومــات المطلوبــة لهــذه المعامــلات، يجــب عــلى الشــخص الخاضــع وضــع إجــراءات قائمــة عــلى المخاطــر 

تشــمل تطبيــق التدابــير التدريجيــة التاليــة:

	 التصريح 
بالاشتباه  لوحدة 

معالجة المعلومات 
المالية في حالة 

شك بغسل الأموال 
/ تمويل الإرهاب.

	 إنهاء علاقة 

الأعمال مع ماسك 

الحسابات المقابل 

في الحالة التي يكون 

فيها الأخير غير 

قادر على احترام 

المتطلبّات

	 رفض العملية في 

حالة عدم التوصل 

بالمعلومات اللازمة 

في الموعد المحدد

	 تعليق تنفيذ 

العملية مع 

طلب المعلومات 

الرورية

ب - ما هي التدابير الواجب اتخاذها بالنسبة للتحويلات؟
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ج- كيفية القيام بالتصريح بالعمليات المشبوهة 

تشُكل التصريحات بالاشتباه جانبًا هامًا من منظومة اليقظة والرقابة الداخلية والتي يجب إيلاءها اهتماما خاصا.

ــر  يجــب عــلى الشــخص الخاضــع التأكــد مــن أن عمليــة التصريــح بالاشــتباه تتــم بفعاليــة واســتمرار. وبالتــالي، يجــب أن توفّ

منظومــة اليقظــة والمراقبــة الداخليــة سياســات وإجــراءات واضحــة تفصّــل بالخصــوص:

مؤشرات حول العناصر التقديرية الموضوعية الواجب مراعاتها لوصف الشبهة ؛  	

المراحل وآجال معالجة تصاريح الاشتباه؛  	

كيفيات معالجة التصاريح المستعجلة؛  	

شروح ووظائف نظام التصريح المسمى »GoAML« ؛  	

التراخيص و مسؤوليات الأشخاص المشاركين في هذه العملية ؛  	

إجراءات حفظ تصاريح الاشتباه والتحليلات ذات الصلة والتحليلات التي لم تسفر عن تصاريح؛  	

!
	 يعد التصريح بالاشتباه مجرد معاينة وقائع لا يؤدي إلى إصدار حكم من لدن الشخص الخاضع.

	 يجب أن يتم التصريح بحسن نية، وأن يكون الاشتباه مدعوما وموثقّا.

طبقًــا لمقتضيــات القانــون رقــم 43.05 المتعلــق بمكافحــة غســل الأمــوال، يكــون المتدخــل الخاضــع ملزمــا بتقديــم تصريــح 

بالاشــتباه إلى وحــدة معالجــة المعلومــات حــول:

كل المبالغ والعمليات ومحاولات القيام بعمليات تكون مشبوهة بارتباطها:  	

بغسل أموال )المادة 1-574 من القانون الجنائي( ؛  o

بواحدة أو أكر من المخالفات الأصلية )المادة 2-574 من القانون الجنائي(؛  o

بتمويل الإرهاب )المادة 4-218 من القانون الجنائي( ؛  o

كل عملية تكون فيها هوية الآمر بالتنفيذ أو المستفيد محل شك.  	

وبالتالي، يكون من الروري إيلاء اهتمام خاص لحالات معينة تتطلب تقديم تصريح بالاشتباه:

استحالة احترام التزامات تحديد هوية العميل ؛  	

هوية غير مكتملة أو وهمية بشكل واضح؛  	

تعليق التزامات اليقظة إذا كان من المحتمل أن تثير انتباه العميل.  	

بالإضافــة إلى ذلــك ، وفي حالــة التأكــد مــن حالــة ثابتــة لمعاملــة غــير معتــادة أو معقــدة أو ذات مخاطــر عاليــة، يجــب عــلى 

الشــخص الخاضــع القيــام بتصريــح الاشــتباه دون تأخــير. 
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عملية التصريح بالاشتباه

من يمكنه 

التصريح 

بالاشتباه ؟

	 مــن الــروري تعيــين مراســل ونوابــه، يتــم تأهيلهــم للقيــام بعمليــة التصريــح بالاشــتباه وربــط 
الاتصــال بوحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة

	 يتــم التعيــين عــلى أســاس مذكــرة تعيــين موقعــة مــن مســير الشــخص الخاضــع تكــون مرفقــة 
www.utrf.gov.ma :باســتمارة التعيــين المتوفــر بالموقــع

	 يجب تقديم هذه الاستمارة إلى وحدة معالجة المعلومات المالية.

كيفيات 

التصريح

	 عن طريق التصريح عبر الانترنت عبر بوابة UTRFNet ، بعد التسجيل

UTRFNet شفهيا في حالة الاستعجال شرط تأكيده عبر 	

	 بأي وسيلة اتصال أخرى متفق عليها مع مصالح وحدة معالجة المعلومات المالية.

محتوى 

التصريح

	 تعريف كل من الشخص الخاضع والمصرح
	 التعريف بالعمليات المشبوهة ووصفها

	 التعريف بالأشخاص الذاتيين والكيانات المشاركة في هذه العمليات
	 التاريخ المتوقع لإنجاز العملية التي لم تنفّذ بعد 

	 أي معلومات مفيدة أخرى 

الانعكاسات على 

العملية التي لم 

تنفّذ بعد

	 حظــر وتأجيــل إنجــاز العمليــة المشــبوهة لمــدة يومــي )2( عمــل، ابتــداء مــن تاريــخ اســتلام 
التصريــح مــن وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة

	 تنفيــذ العمليــة بعــد انقضــاء يومــي )2( عمــل عــن اســتلام وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة 
للتصريــح وهــو الأجــل المحــدد لاعــتراض الوحــدة.  

ــدن وحــدة  ــرار قضــائي يســتلم مــن ل ــاءً عــلى ق ــا بن ــد هــذه الفــترة لمــدة 15 يومً 	 يجــوز تمدي
ــة. معالجــة المعلومــات المالي

قد يشمل تصريح الاشتباه أيضًا:

العمليات التي تم إنجازها في حالة استحالة تأجيل الإنجاز؛  	

المعاملات التي تبين، بعد انجازها، أن المبالغ المستعملة كان مصدرها غسل الأموال.  	

حماية الأشخاص الخاضعين ومسيريهم وأعوانهم

ينــص القانــون رقــم 43.05 عــلى الحمايــة القانونيــة للشــخص الخاضــع ومســيريه وأعوانــه فيمــل يخــص دعــاوى المســؤولية 

المدنيــة والجنائيــة المرفوعــة ضدهــم، في إطــار ممارســة مهامهــم.

ــن قدمــوا، عــن  ــي والذي ــسر المهن ــه بدعــوى إفشــاء ال ــالي، لا يمكــن مقاضــاة الشــخص الخاضــع أو مســيريه وأعوان وبالت

ــم 43-05( ــون رق ــادة 25 مــن القان ــة، تصريحــا بالاشــتباه )الم حســن ني

ــاية  ــل الوش ــن أج ــوص م ــه الخص ــلى وج ــة ،ع ــة عقوب ــرض أي ــة ولا ف ــؤولية المدني ــوى المس ــع دع ــوز رف ــل ، لا يج وبالمث

ــة )المــادة 26  ــه ، الذيــن قدمــوا التصريــح بالاشــتباه بحســن ني ــة، في حــق الشــخص الخاضــع أو مســيريه أو أعوان الكاذب

ــون 43-05(. ــن القان م
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خــلال علاقــة الأعــمال، قــد يطُلــب مــن الشــخص الخاضــع اتخــاذ تدابــير وقائيــة في إطــار ممارســة التزاماتــه باليقظــة والرقابــة 

الداخليــة مثــل حظــر عمليــات و تجميــد ممتلــكات.

أ. توقيف العمليات:

يقوم الشخص الخاضع توقيف أو تعليق إنجاز عملية عندما:

1 – تكون العملية موضوع تصريح بالاشتباه، قد يؤدي لاعتراض من لدن وحدة معالجة المعلومات المالية؛

2 – لم يتم التحقق من هوية الأشخاص المعنيين أو إذا كانت هذه الهوية غير مكتملة أو وهمية بشكل واضح.

ب. تجميد الممتلكات:

يعنــي حظــر تحويــل أو اســتبدال أو تفويــت أو تنقيــل أمــوال أو غيرهــا مــن الممتلــكات. يمكــن تطبيــق هــذا التدبــير في ثــلاث 

حــالات:

1 – في إطار تحقيق حول جريمة غسل الأموال:

يجــوز للوكيــل العــام للملــك أن يأمــر خــلال مرحلــة التحقيــق، لفــترة لا تجــاوز شــهر واحــد قابــل للتجديــد مــرة 

واحــدة، التجميــد بالمنــع المؤقــت لتحويــل أو اســتبدال ممتلــكات أو التــصرف فيهــا أو تحريكهــا أو تعيــين مؤسســة 

أو هيئــة خاصــة لغــرض تأمــين الحراســة أو المراقبــة عــلى الممتلــكات بشــكل مؤقــت.

ه- ما هي الحالات التي تستدعي توقيف العمليات و/أو تجميد الأصول؟
2 – في إطار جرائم إرهابية:

تبعــا للإجــراء الــذي اتخذتــه وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة، تنفيــذاً لطلبــات تجميــد الممتلــكات الــواردة مــن 

الهيئــات الدوليــة المرخصــة )مجلــس الأمــن للأمــم المتحــدة( ، فيــما يتعلــق بجرائــم الإرهــاب.

تتــولى وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة، نــشر قوائــم الأشــخاص والكيانــات موضــوع إجــراء تجميــد الممتلــكات 

عــلى موقعهــا الرســمي )www.utrf.gov.ma(. ويعتــبر النــشر بمثابــة الأمــر بالتجميــد.

لــذا، يجــب عــلى الشــخص الخاضــع الاطــلاع بانتظــام عــلى موقــع وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة المذكورلتنفيــذ 

التحيينــات المحتملــة لهــذه القوائــم.

في حالــة طلــب إنجــاز معاملــة أو عمليــة أخــرى مــن قبــل أشــخاص أو كيانــات مدرجــة أســماؤهم في القائمــة، يجــب 

ــة  ــأي عملي ــام ب ــاع عــن القي ــوا هــم أطــراف فيهــا والامتن ــي يكون ــة الت ــق أي معامل عــلى الشــخص الخاضــع تعلي

لصالحهــم.

ــي  ــة، والت ــكات دون تأخــير إلى وحــدة معالجــة المعلومــات المالي ــد الممتل ــات المتعلقــة بتجمي يجــب إرســال البيان

بدورهــا تتــولى إخطــار الشــخص الخاضــع بقــرار يؤكــد الأمــر بتجميــد الممتلــكات داخــل أجــل يومــي )2( عمــل.

للشــخص الخاضــع حــق قيــد أي حســاب موضــوع التجميــد والمبالــغ والتحويــلات الــواردة، بمــا في ذلــك الإيــرادات 

مــن العقــود الســابقة، شريطــة أن تكــون مجمــدة وأن يتــم، دون تأخــير، إخطــار وحــدة معالجــة المعلومــات الماليــة.

يتم الرفع الجزئي أو الكلي لتدبير التجميد من قبل وحدة معالجة المعلومات المالية، أو من قبل القضاء.

3 – في الحالة الخاصة بتمويل الإرهاب:

ــا عــلى أمــر مــن  ــد أو حجــز الأصــول بن ــل الإرهــاب، يمكــن تجمي ــق القضــائي عقــب جريمــة تموي في إطــار التحقي

ــة. الســلطات القضائي
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• عناصر تحديد هوية العملاء

• مسرد المصطلحات

• فهرس و روابط مفيدة

• تذكير بالعقوبات

VI. الملاحق

محتوى بطاقة المعلومات

وثائق إضافية

الأشخاص الاعتباريون

	 التسمية الاجتماعية؛

	 الشكل القانوني؛

	 الأنشطة الممارسة؛

	 عنوان المقر الاجتماعي؛

	 رقم التعريف الريبي؛

	 رقم التسجيل في السجل التجاري للشخص الاعتباري

ومحكمة التسجيل؛

	 عند الاقتضاء، رقم تسجيل الوكلاء والفروع في السجل التجاري ومحكمة التسجيل؛

	 رقم التعريف الموحّد للمقاولة ؛

	 هويــة الأشــخاص أعضــاء أجهــزة الإدارة والتســيير للشــخص الاعتبــاري وكــذا أولئــك المفــوض 

لهــم بتشــغيل حســاب العميــل؛

	 معلومات حول غرض وطبيعة علاقة الأعمال المزمع إنشاءها

	 النظام الأساسي؛

	 محر الجمع العام التأسيسي ؛

	 العقــد الــذي تــم بموجبــه تعيــين الأشــخاص المكلفــون 

بمهــام تســيير الحســاب.

	 نســخة طبــق الأصــل مــن نمــوذج طلب التســجيل في ســجل 

ــط  ــة الضب ــل كتاب ــن قب ــع م ــوم وموق ــات، مخت التعاوني

المختصــة يتضمــن رقــم ومــكان تســجيل التعاونيــة أو 

ــة. ــب الحال ــة، حس ــيس التعاوني ــرار الإذن بتأس ق

ــاصر تأسيســها  ــما عــلى وجــه الخصــوص بعن الإحاطــة عل  	

ــييرها  ــات تس ــا وكيفي ــعى لتحقيقه ــي تس ــراض الت والأغ

والتمثيليــة القانونيــة المعنيــة؛

القيــام بالتحقــق عــن طريــق أي مســتند مــن المحتمــل أن   	

يشــكل دليــلاً، مــع أخــذ نســخة منــه؛

ــييرها  ــا أو تس ــن إدارته ــؤولين ع ــخاص المس ــة الأش مطالب  	

ــة  ــد هوي ــاصر تحدي ــم عن ــين بتقدي ــتفيدين الفعلي والمس

الأشــخاص المؤسســون للمؤسســة.

	 النظام الأساسي

	 الوصــل النهــائي المســلم للجمعيــة مــن قبــل 

أي  أو  المختصــة  المحليــة  الإداريــة  الســلطة 

ــة، وفــق  وثيقــة أخــرى تثبــت تأســيس الجمعي

التشريعــات الجــاري بهــا العمــل؛

الخــاص  التأســيسي  العــام  الجمــع  محــاضر   	

بانتخــاب أعضــاء المكتــب والرئيــس وتوزيــع 

المهــام داخــل المكتــب؛ 

	 العقــد الــذي تــم بموجبــه تعيــين الأشــخاص 

المكلفــون بمهــام تســيير الحســاب.

عقد التأسيس؛  	

عقــود تعيــين الممثلــين القانونيــين أو عقــود   	

تحديــد صلاحيــات هيئــات الإدارة أو التســيير.

	 النظام الأساسي

	 الشــهر القانــوني الخــاص بتأســيس الشركــة وبالتغيــيرات 

ــخة  ــاسي أو نس ــام الأس ــلى النظ ــة ع ــة المدخل المحتمل

مــن الســجل التجــاري لا يتعــدى تاريخهــا 3 أشــهر؛

	 البيانات التركيبية للسنة المالية المنصرمة؛

تــم  التــي  العموميــة  الجمــوع  	 محــاضر مــداولات 

بموجبهــا تعيــين أعضــاء مجلــس الإدارة أو مجلــس 

المســيرين. أو  الرقابــة 

تسليم الشهادة السلبية؛  	

مشروع النظام الأساسي؛  	

كل العنــاصر المحــددة لهويــة المؤسســين والمكتتبــين في   	

رأس المــال.

	 الاسم الشخصي والعائلي )الأسماء( ؛
	 الأسماء الشخصية والعائلية للوالدين )عند الاقتضاء( ؛

	 تاريخ الميلاد؛
	 للأشــخاص الذاتيــين المغاربــة: رقــم بطاقــة التعريــف الوطنــي، تاريخــي إصدارهــا وانتهــاء 

صلاحيتهــا والســلطة التــي ســلمتها ؛
	 للأشخاص الذاتيين الأجانب المقيمون: رقم بطاقة التسجيل والسلطة التي سلمتها.

	 للأشــخاص الذاتيــين الأجانــب الغــير مقيمــون: رقــم جــواز الســفر وأي وثيقــة هويــة أخــرى، 
تاريــخ الإصــدار وانتهــاء الصلاحيــة والســلطة التــي ســلمتها؛ 

	 العنوان الصحيح؛
	 المهنة؛

	 رقم التسجيل في السجل التجاري ومحكمة التسجيل ورقم الريبة المهنية؛
	 رقم التعريف الموحّد للمقاولة ؛

	 الأشــخاص الذاتيــون، المقــاول الــذاتي : رقــم التســجيل الوطنــي للمقــاول الــذاتي المنصــوص 
عليــه في المــادة 5 مــن القانــون 114.13 المتعلــق بنظــام المقــاول الــذاتي؛

	 تصاريح مصدر الأموال؛
	  معلومات حول الغرض وطبيعة العلاقة التجارية

الأشخاص الذاتيون )العميل/ مصدر الآمر / الوكيل / المستفيد الفعلي(

الشركات التجارية

الشركات في طور التأسيس

الجمعيات

الأشخاص الاعتباريون غير تلك المذكورة أعلاه

التعاونيات

الكيانات القانونية الأخرى )بما في ذلك الصناديق 
الاحتكارية أو أي هياكل أخرى(

محتوى بطاقة المعلومات
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مسرد المصطلحات

ف
ــل و/ أو  ــة المطــاف، العمي ــون  في نهاي ــون أو يراقب ــن يمتلك ــين الذي ــي الشــخص أو الأشــخاص الذاتي - المســتفيد الفعــلي: يعن

الشــخص الــذاتي الــذي يتــم تنفيــذ العمليــة لحســابه. ويشــمل كذلــك الأشــخاص الذيــن يمارســون في نهايــة المطــاف مراقبــة 

ــان قانــوني. ــاري أو كي فعليــة عــلى شــخص اعتب

م
- الممتلــكات : تعنــي جميــع أنــواع الأصــول، ســواء كانــت ماديــة أو غــير ماديــة ، منقولــة أو عقاريــة، ملموســة، أو غير ملموســة، 

وكــذا مختلــف العقــود القانونيــة والأدوات التــي تثبــت ملكيــة هــذه الأصــول أو الحقــوق المرتبطــة بها.

غســل الأمــوال: مخالفــة تهــدف الى إضفــاء شرعيــة قانونيــة للممتلــكات أو رأس مــال يكــون مصــدره ، في الواقــع، مــن أنشــطة 

غــير مشروعــة مثــل الاتجــار بالمخــدرا ت، والأنشــطة الإجراميــة، كالفســاد والدعــارة والاتجــار بالأســلحة وأنــواع معينــة مــن 

التهــرب الريبــي ...

- تمويل الإرهاب: يشير إلى تمويل أعمال إرهابية أو إرهابيين أو منظمات إرهابية.

ص
- أرصــدة: تعنــي كل أنــواع الأصــول، ماديــة أو غــير ماديــة، ملموســة أو غــير ملموســة، ، منقولــة أو غــير منقولــة، كيفــما كانــت 

كيفيــة اقتناءهــا، وكــذا العقــود القانونيــة أو الأدوات مهــما كان شــكلها، بمــا في ذلــك الإلكترونيــة أو الرقميــة، لإثبــات ملكيــة 

هــذه الأصــول أو الحقــوق المرتبطــة بهــا.

ج
ــكل الأمــوال والممتلــكات الأخــرى التــي يحتفــظ  - التجميــد: يقصــد بــه حظــر تحويــل أو اســتبدال أو التــصرف أو الحركــة ل

بهــا أو يســيطر عليهــا أشــخاص أو كيانــات معينــة نتيجــة إجــراء اتخــذه مجلــس الأمــن للأمــم المتحــدة، أو ســلطة مختصــة أو 

محكمــة وذلــك لمــدة  سريــان الإجــراء المذكــور.

س
- الأشــخاص السياســيون ممثلــو المخاطــر: تعنــي الأشــخاص مــن الجنســية المغربيــة أو الأجنبيــة، الذيــن يمارســون أو ســبق لهــم 

أن مارســوا وظائــف عموميــة عليــا سياســية أو عســكرية أو قضائيــة أو اداريــة في المغــرب أو في الخــارج ، أو وظيفــة مهمــة داخل 

أو لحســاب منظمــة دوليــة ، وأفــراد عائلتهــم المقربــين والأشــخاص المرتبطــون بهــم ارتباطــا وثيقــا، ســواء كانــوا مــن جنســية 

مغربيــة أو أجنبيــة ، وكــذا كل الــشركات التــي يملكــون  فيهــا حصــة مــن رأس المــال.

ع
- علاقــات أعــمال: هــي علاقــة مهنيــة أو تجاريــة التــي مــن المفــترض، عنــد إقامــة العلاقــة بــين الشــخص الخاضــع والعميــل، 

أن تمتــد لمــدة. ويمكــن أن تنظــم علاقــة الأعــمال بموجــب عقــدة تحــدد تنفيــذ عمليــات متعــددة متتاليــة بــين المتعاقديــن  أو 

تنــيء تجــاه هــؤلاء التزامــات مســتمرة.

تنشــأ علاقــة أعــمال أيضــا، في حالــة غيــاب مثــل هــذه العقــدة، عنديمــا يســتفيد عميــل بصفــة منتظمــة مــن خدمــات الشــخص 

الخاضــع لإنجــاز عــدة عمليــات أو عمليــة ذات طابــع مســتمر.
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قائمة المراجع وروابط مفيدة

1.  القانون  43-05
 http://www.utrf.gov.ma/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&Itemid=824&lang=fr

2. دورية الهيئة المغربية لسوق الرساميل
http://www.ammc.ma/sites/default/files/Circulaire%20AMMC%20n%C2%B0%2001-18%20
relative_%20aux%20_obligations%20_de%20_vigilance_%20et_%20contr%C3%B4le%20interne.pdf

3. مقررات وحدة معالجة المعلومات المالية 
http://www.utrf.gov.ma/index.php?option=com_content&view=article&id=114&Itemid=825&lang=fr

4. قوائم الأشخاص الخاضعين للقرارات المفروضة من مجلس الأمن للأمم المتحدة 
http://www.utrf.gov.ma/index.php?option=com_content&view=article&id=129&lang=fr

5. توصيات فريق العمل المالي:
https://www.fatf-gafi.org/media/fatf/documents/recommendations/Recommandations%20du%20
GAFI%202012.pdf

 EAG Typology Report on MONEY LAUNDERING THROUGH THE SECURITIES MARKETS « .6
» July 2013

https://eurasiangroup.org/files/Typologii%20EAG/WGTYP_2013_4_eng_copy0.pdf

العقوبات الإدارية: الفصل 28 من القانون 43.05

‘’دون الإخلال بالعقوبات الأشد وبالعقوبات المنصوص عليها في التشريعات المطبقة عليهم، يمكن معاقبة الأشخاص 

الخاضعين ومعاقبة مسيريهم وأعوانهم، عند الاقتضاء، الذين يخلون بواجباتهم بعقوبة مالية تتراوح بين 100.000 

و500.000 درهم، تصدرها ضدهم الهيئة التي يعملون تحت مراقبتها وفق المسطرة المطبقة عليهم لإخلالهم بواجباتهم أو 

بالقواعد والأخلاق المهنية.’’

الفصل 30 من القانون 43-05 

‘’إذا لم يقم شخص خاضع، إما بسبب تهاون خطير في اليقظة أو قصور في جهاز الرقابة الداخلي، بتنفيذ الالتزامات المقررة 

في هذا الباب، تحيل الوحدة الأمر على السلطة المخولة إليها صلاحية مراقبة ومعاقبة الشخص المذكور، قصد إصدار 

عقوبات ضده، على أساس التشريع المطبق عليه.’’

تذكير بالعقوبات
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العقوبات الجنائية:

الفصل 29 من القانون 43-05 

‘’مسيرو أو أعوان الأشخاص الخاضعين الذين بلغوا عمدا إلى الشخص المعني بالأمر أو إلى الغير إما التصريح بالاشتباه 

المتعلق به أو معلومات عن القرارات المتخذة في شأن هذا التصريح أو الذين استعملوا عمدا المعلومات المحصل عليها 

لأغراض غير الأغراض المنصوص عليها في هذا الباب، يتعرضون للعقوبات المنصوص عليها في المادة 446 من مجموعة 

القانون الجنائي، ما لم تكون الأفعال جريمة معاقبا عليها بعقوبة أشد.

الفصل3-574 من مدونة القانون الجنائي

‘’دون الإخلال بالعقوبات الأشد، يعاقب على غسل الأموال:

- فيما يخص الأشخاص الذاتييين بالحبس من سنتين إلى خمس سنوات وبغرامة من 20.000 إلى 100.000 درهم؛

- فيما يخص الأشخاص الاعتبارية بغرامة من 500.000 إلى 3.000.000 درهم، دون الإخلال بالعقوبات التي يمكن 

إصدارها على مسيريها أو المستخدمين العاملين بها المتورطين في الجرائم.’’
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